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PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com endereco na Rua Halfeld, 955, centro,
Juiz de Fora — MG, CEP 36016-000, torna publico que, no local, data e horario abaixo indicado,
realizard a abertura do Processo Licitatério n° 1814/2023, na modalidade Pregao Presencial n°
14/2023, para o REGISTRO DE PRECOS, do tipo menor pre¢o, com regime de execucio por
empreitada por preco unitario, para AMPLA CONCORRENCIA, regido pelo Ato Municipal
n° 167/2013, Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto Municipal n°® 7.596, 25 de
outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de 2005 e, subsidiariamente, a Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modifica¢des introduzidas por leis posteriores, a
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n° 147, de
7 de agosto de 2014, Lei Estadual n° 20.826, de 31 de julho de 2013, Lei Municipal n°® 12.211, de
10 de janeiro de 2011 e demais condigdes fixadas neste Edital e seus Anexos.

O pregdo sera realizado pelo Pregoeiro Felipe Loures Nunes — Matricula n° 1776, tendo como
Equipe de Apoio os servidores: Karine Oliveira de Andrade Xavier — Matricula n® 1871, Daiana
Lucia de Almeida - Matricula n° 2355 e Frederico Carlos Cardoso - Matricula n° 1737, designados
conforme a Portaria n° 5.710, de 21 de outubro de 2022.

A abertura da licitacdo ocorrera no dia 28 de junho de 2023, as 9h30min, na sala da Escola do
Legislativo “Professor William Coury Jabour”, situado no 1° andar do PREDIO DO INSS, sito na
Rua Marechal Deodoro, 722, centro, Juiz de Fora - Minas Gerais, quando os interessados deverao
apresentar ao Pregoeiro os envelopes n° 01 - Proposta Comercial e n® 02 - Documentos de
Habilitagao.

1-DO OBJETO

1.1 - Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada em
Servigos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimonias, sob demanda, de acordo com as
especificacdes, quantidades, prazos e condigdes previstas neste Edital e seus anexos.

2 - DA AREA SOLICITANTE

2.1 — Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais da Cadmara Municipal de Juiz de Fora.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1 — Poderdo participar desta licitagdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto deste
Pregdo que atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentag@o, constantes neste
Edital e seus anexos.

3.2 — E vedada a participagdo neste Pregio:

3.2.1 - de interessados que se encontrarem em processo de faléncia, dissolugdo ou em liqui-
dagdo;
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3.2.2 - de empresas estrangeiras que ndo tenham representag@o legal no Brasil, com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.2.3 — de interessados que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a
Administracao Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a Adminis-
tracdo Publica Municipal, enquanto perdurarem os motivos da punicao;

3.2.4 - de sociedades empresarias ou ndo, em consorcio, controladas, coligadas ou subsidia-
rias.

3.2.4.1 - Considerando que ¢ ato discricionario da Camara Municipal de Juiz de Fora, di-
ante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto e que existem no mercado di-
versas empresas com potencial técnico, profissional e operacional suficiente para atender satisfato-
riamente as exigéncias previstas neste edital, entende-se que ¢ conveniente a vedacdo de participa-
cdo de empresas em “consorcio” nesta licitagao.

3.3 — As empresas participantes deste Pregdo deverdo possuir a documentagdo de habilitagdo de
acordo com o disposto na Lei n° 10.406/02 (Codigo Civil Brasileiro), Lei Federal n°® 10.520/02 e na
Lei Federal n° 8.666/93.

3.4 - A participagdo neste certame implica aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste Edi-
tal.

4 - DO CREDENCIAMENTO

4.1 - O interessado ou o seu procurador devera apresentar-se perante o Pregoeiro para proceder ao
respectivo credenciamento, munido dos documentos que o credenciem a participar deste procedi-
mento licitatorio, inclusive com poderes para formulacio de ofertas e lances verbais.

4.2 - Cada licitante credenciara apenas um representante, que sera o unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste Edital,
por sua representada.

4.3 — A auséncia do credenciado ndo constituird motivo de inabilitagdo do proponente ou desclassi-
ficagdo de sua proposta, também ndo o sera se o referido documento estiver inserido em quaisquer
dos envelopes obrigatorios.

4.3.1 — Na auséncia do credenciamento, o proponente ficard sem representante perante o

Pregoeiro, ndo podendo fazer consignar em ata suas observacdes, rubricar documentos, ofertar

lances, bem como praticar os demais atos de um mandatario, persistindo esta situacdo até que a
exigéncia do credenciamento seja atendida.

4.4 — Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

4.4.1 - tratando-se de sécio-administrador, o estatuto social, contrato social ou outro instru-
mento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no Cartério de registro Civil das Pesso-
as Juridicas ou outro 6rgio que equivalha, qual estejam expressos seus poderes para exercer direi-
tos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;
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4.4.2 - tratando-se de procurador, a PROCURACAO por instrumento publico ou particular
com firma reconhecida (conforme modelo Anexo II), que conferira o mandatario os poderes para
apresentar proposta para ofertar lances verbais em nome da representada, manifestar a intengdo de
recorrer ou renunciar ao recurso e ainda assinar atas, bem como praticar todos os atos que se fize -
rem necessarios para o bom e fiel cumprimento do mandato, acompanhada do correspondente do-
cumento, dentre os indicados no item 4.4.1, que comprove os poderes do mandante para a outorga.

4.4.3 — Dependerdo de poderes especiais previstos expressamente na declaragdo os atos de
assinar a proposta, contratos, atas de registro de precgos, notas de empenho, quaisquer declaragdes,
termos de responsabilidade, firmar compromissos, etc.

4.4.4 — A minuta de procuracdo anexa ao presente edital serve como parametro as licitantes,
garantindo ao procurador poder para todos os atos no processo licitatorio.

4.4.5 — As licitantes poderdo valer-se de modelo proprio, atribuindo os poderes que enten-
dem devidos.

4.5 — Os documentos a que se referem os subitens 4.4.1 ¢ 4.4.2 (em fotocopia autenticada ou
acompanhada do original para autenticagdo por parte do Pregoeiro), deverao ser entregues ao
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitagdo.

4.6 - A licitante devera declarar sua condicdo de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno
porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP, mediante declaracio confor-
me o modelo constante no ANEXO III, desde que cumpra os requisitos legais para qualificacdo
como ME ou EPP ou equiparada, conforme o art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Muni-
cipal n® 12.211/2011, e que nao esteja sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo.

4.6.1 - A auséncia da declaragdo da condigdo de Microempresa - ME ou Empresa de Peg’ue;
no porte - EPP ou sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP (ANEXO III) ENSEJARA A

NAO UTILIZACAQ das condigOes especiais para Microempresas - ME ¢ Empresas de Pequeno

Porte - EPP ou equiparadas estabelecidas na [.ei Complementar n° 123/06.

4.7 - O sdcio-administrador ou o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.8 — Cépia do respectivo Estatuto ou do Contrato Social (com firma reconhecida ou original
para reconhecimento), no qual estejam expressos os poderes do representante legal para

exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura, devera ser entregue o
Pregoeiro, no ato do credenciamento, fora do envelope de habilitacio.

4.9 — Juntamente com o credenciamento deverao ser apresentadas a declaracio dando ciéncia
de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacio, conforme dispde o art. 4°, inciso

VII, da Lei n° 10.520/02; que nio foi declarada inidéonea por ato do Poder Publico; que nio
estd impedida de transacionar com a Administracdo Publica; que nio foi apenada com
rescisio de contrato, quer por deficiéncia dos servicos prestados, quer por outro motivo
igualmente grave, no transcorrer dos ltimos 5 (cinco) anos; que nio incorre nas demais

condicoes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93 consolidada pela Lei
Federal n° 8.883/94; que. se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos

oferecidos, comprometendo-se a comunicar a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a
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ocorréncia de quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacde, ou que
comprometam a idoneidade da proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo
97 da Lei 8.666/93, e suas alteracoes, podendo utilizar-se do modelo constante do Anexo 1V
deste Edital.

4.9.1 - A auséncia da declaracdo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de
habilitacdo (ANEXO IV) ensejard o DESCREDENCIAMENTO da empresa licitante.

4.10 — A declaracdo e as copias de que trata os itens acima deverdo ser apresentadas fora do
envelope de documentagdo, ou seja, separadamente & documentacdo solicitada no item 7 — DA
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO - ENVELOPE 2 — porém, sugere-se que sejam
encadernados ou afixados por grampos a fim de evitar o extravio dos mesmos.

4.11 - A licitante que prestar declaracdo falsa respondera por seus atos, civel, administrativa e pe-
nalmente.

4.12 - Os documentos relativos ao credenciamento deverdo ser apresentados na forma do subitem
7.7.2 deste Edital, no inicio da sessdo do pregao.

4.12.1 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAOQO
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR
O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E

CERTIFICAQ:AO’DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE DEVE-
RA ENCAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.-

GOV.BR.

4.13 — Caso ndo haja a apresentacdo de algum dos documentos de credenciamento ou ainda sobre
0s mesmos recaia incorre¢do insanavel, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e sera
mantido o seu preco apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e
apuracdo do menor preco.

4.14 — O representante podera ser substituido a qualquer momento por outro devidamente credenci-
ado.

4.15 — O registro comercial, ato constitutivo, deliberativo ou contrato social da pessoa juridica, a
ser apresentado no ato do credenciamento, conforme os subitens 4.4.1 e 4.4.2 deste Edital devem

estar em vigor, acompanhados da tltima alteracao porventura existente.

4.16 - ADECLARACAOQO DE MICROEMPRESA - ME OU EMPRESA DE PEQUENO POR-
TE - EPP OU EQUIPARADA (ANEXO III) E/OU A DECLARACAQO DANDO CIENCIA
DE QUE CUMPREM PLENAMENTE OS REQUISITOS DE HABILITACAO (ANEXO
IV). PODERAQO SER ASSINADAS NO MOMENTO DA SESSAO PUBLICA, DESDE QUE
O REPRESENTANTE LEGAL PRESENTE NA SESSAO TENHA PODERES ESPECIFI-
COS PARA TAL.
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5 — DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA” E “DOCUMENTACAO”

5.1 - No dia, horario e local fixados no preambulo deste Edital, o representante legal de cada
licitante devera apresentar ao Pregoeiro, simultaneamente, além do credenciamento e da
declaraciao de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo do Anexo IV, a
proposta escrita e a documentacdo, em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e,
de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, os seguintes dizeres:

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS .

ENVELOPE 01 - PROPOSTA
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023
LICITANTE:

CNPJ:

ENVELOPE 02 - DOCUMENTACAO
CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023
LICITANTE:

CNPJ:

6 - DA PROPOSTA COMERCIAL - ENVELOPE 1

6.1 — A proposta de pregos contida no Envelope “Proposta”, em uma via, devera ser digitada ou
impressa eletronicamente em papel timbrado ou com a identificacdo da empresa licitante, redigida
em linguagem clara, sem emendas, rasuras, ressalvas ou entrelinhas, devidamente datada, assinada
na ultima pagina e rubricada nas demais, pelo representante legal da licitante, a ser entregue em
envelope devidamente fechado e rubricado no lacre, observado o Anexo V deste Edital, dela
constando:

6.1.1 — especificacdo detalhada, de forma a caracterizar e identificar perfeitamente o objeto
cotado, observadas as especificagoes, prazos e condi¢cdes previstas no Anexo I do Edital, Termo
de Referéncia;

6.1.2 - preco unitario por hora e preco total, conforme quantidade estimada de horas na
tabela do ITEM 1;

6.1.3 — prazo de validade nio inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar de sua
apresentacao;

6.1.3.1 — Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na proposta, ou a proposta
apresentar prazo de validade diferente, serd considerado o prazo de 90 (noventa) dias para efeito de
julgamento.

6.1.4 — razdo social da licitante, o nimero do CNPJ, o telefone ou “e-mail”, se houver, € o
respectivo endereco, com CEP;
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6.1.5 — nome do banco, agéncia bancaria e nimero da conta corrente da licitante, para efeito
de pagamento da despesa;

6.1.6 — nome completo, estado civil, profissdo, nimero do CPF e do documento de
identidade (RG), domicilio e cargo do representante legal da empresa, encarregado, nos termos do
contrato social, da assinatura do documento de contratagdo deste Pregao;

6.1.7 — declaracao de que tem pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto
licitado e esta de acordo com os termos do mesmo e que acata suas determinacdes, informando que
nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no objeto desta
licitacdo.

6.1.8 — apresentar quaisquer outras informacgdes julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

6.2 — Serdo aceitas propostas para um ou mais itens, assim como para a totalidade dos mesmos,
sendo que a licitante somente devera oferecer uma proposta.

63 - OCORRENDO OMISSOES DE INFORMACOES NAS PROPOSTAS
APRESENTADAS, DESATENDENDO AQUELAS QUE FORAM ORA SOLICITADAS,
SERAO CONSIDERADAS AS INFORMACOES PREVISTAS NESTE INSTRUMENTO DE
CONVOCACAO, SALVO:

6.3.1 - Quando nio atenderem as exigéncias relativas as suas especificacdes:

6.3.2 - Quando as omissdes ou irregularidades venham dificultar ou impossibilitar seu
julgamento;

6.3.2.1 - Neste caso, cabera ao setor requisitante, no ato da sessio publica, verificar
se as omissdes ou irregularidades de fato configuram dificuldade ou impossibilidade do
julgamento do item.

6.3.3 - Quando apresentarem cotacdo de objeto diverso daquele previsto neste edital.

6.3.4 - NOS CASOS PREVISTOS NOS SUBITENS 6.3.1, 6.3.2 E 6.3.3, OS ITENS
SERAO DESCLASSIFICADOS.

6.4 — Em caso de divergéncia entre os precos em algarismos e expressos por extenso. deverd
prevalecer esse ultimo, bem como tera preferéncia, para efeito de calculo do preco total, o valor
unitario de cada item apresentado pela licitante.

6.5 — O valor global da proposta deverd corresponder ao somatoério dos precos totais do item
ofertado, que, por sua vez, serd o resultado da multiplicacdo do preco unitario do item por sua

quantidade de horas, expresso em numeral e por extenso.

6.5 — Os valores devem ser cotados em moeda nacional com 2 (duas) casas decimais apos a virgula.

6.6 - As propostas ndo poderao impor condi¢des ou conter opgdes.
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6.7 - A apresentacdo da proposta implicard na plena aceitagdo, por parte do proponente, das
condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

6.8 - O CRITERIO DE JULGAMENTO SERA O DE MENOR PRECO POR ITEM.

6.9 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO COM ASSI-

NATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O ARQUI-
VO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E CERTI-

FICAQAO, DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE DEVERA EN-
CAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

7 — DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO — ENVELOPE 02

7.1 - HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragdes, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade empresarial e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado do documento de eleicao de seus administradores.

7.1.2 - Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio;

7.1.3 - Cédula de Identidade e registro comercial, no caso de empresario individual.

7.1.4 - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

7.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o - FGTS,
emitido pela Caixa Econdémica Federal.

7.2.3 - Prova de regularidade relativa a seguridade social, emitida através da Certidao
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais ¢ a Divida Ativa da Unido, pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

7.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

7.2.5 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
proponente;

7.2.6 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho ou da Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado, com os mesmos efeitos da CNDT, se verificada a existéncia de débitos
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garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade suspensa, instituida pela Lei n°
12.440/2011.

7.3 — CUMPRIMENTO AOS REQUISITOS PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N°
123/2006

7.3.1 — Para ME ou EPP definida pelo art. 3°, da Lei Complementar n° 123/06, a
comprovacdo devera ser feita por meio de certidio expedida pela Junta Comercial
comprovando sua condi¢do, conforme artigo 1° e 8°, da Instru¢do Normativa n° 38 de 06/05/2017
do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integracdo — DREI; ou

7.3.2 — Para sociedade cooperativa equiparada a ME ou EPP por meio de comprovagdo de
que tenha auferido, no ano-calendario anterior, receita bruta correspondente aos limites definidos
no inciso II do art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006, nela incluidos os atos cooperados ¢
ndo cooperados.

7.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.1 - Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede ou
domicilio da licitante em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data fixada para a entrega dos

envelopes.

7.5 - QUALIFICACAO TECNICA

7.5.1 — Atestado(s), fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, com-

provando o fornecimento similar e compativel com o objeto da licitacdo através da apresentagdo
de pelo menos 1 (um) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA.

7.6 — CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXHI DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO DA REPUBLICA

7.6.1 — Declaracio de atendimento a norma do inciso XXXIII do art.7° da Constituicao
Federal, com redagdo dada pela Emenda Constitucional n° 20/98, que proibe trabalho noturno,
perigoso ou insalubre aos menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos salvo na
condi¢do de aprendiz a partir de 14 anos, observado o modelo do Anexo VI deste Edital.

7.7 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.7.1 - A documentagdo relacionada nos subitens 7.1.1, 7.1.2, 7.1.3, 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4,
7.2.5 e 7.4.1 podera ser substituida, conforme disposto no § 3° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, pelo
Certificado de Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, com validade
plena, conforme decreto 7.654, de 6 de dezembro de 2002, com ramo de atividade compativel com
o objeto licitado.

7.7.1.1 — No caso de ndo constar no CAGEL quaisquer documentos exigidos para a
habilitagdo, a licitante deverd complementar a documentacgdo exigida.
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7.7.2 - Os documentos exigidos neste Edital poderido ser apresentados em original ou
por qualquer processo de cépia legivel, autenticada por cartério competente, com excecao dos
extraidos pela internet, com vigéncia plena até a data fixada para abertura do Pregio.

7.7.2.1 - Serdo admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os
respectivos originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a FEquipe de Apoio para
autenticacio, na sessio do pregao, nos termos do art. 32, caput da Lei n° 8.666/93.

7.7.2.2 - Os documentos de habilitagdo ndo poderdo ser substituidos por qualquer tipo de
protocolo ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e filmes.

7.7.2.3 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAQ
COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR

0O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0 E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

7.7.3 - Os documentos relacionados nos itens 7.2.1, 7.2.2, 7.2.3, 7.2.4, 7.2.5 ¢ 7.2.6 e os
demais que se fizerem necessarios, terao sua autenticidade certificada junto aos “sites” dos
orgaos emissores ou de certificacio, para fins de habilitacio.

7.7.4 — Os documentos de que trata o item 7.1, ja apresentados e aceitos na fase do
credenciamento, novamente solicitados na habilitacio juridica, poderao ser aproveitados pelo
Pregoeiro e pela equipe de apoio, ndo sendo necessaria a apresentacio no envelope
“documentacio”.

7.7.5 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para a habilitagdo
deverdo estar em nome da licitante com numero do CNPJ e endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial.

7.7.5.1 - Podera a licitante, se filial, apresentar aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7.6 - A Microempresa - ME e a Empresa de Pequeno Porte — EPP devera apresentar toda a
documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive os documentos comprobatérios da regularidade

fiscal e trabalhista, mesmo que estes apresentem alguma restricao.

7.7.6.1 - Havendo restricdo nos documentos comprobatérios da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a ME ou EPP for declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Camara Municipal, para regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

negativa.

7.7.7 - A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento,
devidamente fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro.
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7.7.8 - Entende-se por tempestivo o requerimento apresentado nos 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos.

7.7.9 - A nio regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto neste subitem, implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 7° da Lei Federal n°

10.520/02, sendo facultado a Camara Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, ou revogar a licitacdo.

7.7.10 - SE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NAO ESTIVER COMPLETA
OU CONTRARIAR QUALQUER DISPOSITIVO DESTE EDITAL, O PREGOEIRO

CONSIDERARA A LICITANTE INABILITADA.

8 — DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

8.1 - No dia, horario e local estabelecido no predmbulo deste Edital, serdo recebidos os
credenciamentos e aberta pelo Pregoeiro a sessdo publica destinada ao recebimento da declaracio
de preenchimento dos requisitos de habilitagdo e ao recebimento e abertura dos envelopes Proposta
e Documentacao.

8.1.1 - AS EMPRESAS LICITANTES INTERESSADAS EM PARTICIPAR DO
CERTAME ATRAVES DO ENVIO DE ENVELOPE DEVIDAMENTE FECHADO,
LACRADO E RUBRICADO NO LACRE, CONTENDO OS RESPECTIVOS
DOCUMENTOS DE “CREDENCIAMENTO”, “ENVELOPE PROPOSTA” E “ENVELOPE

DOCUMENTACAQ”, PODERAO REMETER OS MESMOS PARA O ENDERECO
INDICADO NO PREAMBULOQO DESTE EDITAL.

8.2 — Em nenhuma hipoétese serdo recebidas documentacdo e proposta fora do prazo estabelecido
neste Edital.

8.3 — Serfo abertos, pelo Pregoeiro, todos os envelopes contendo as propostas de pregos, ocasido
em que se procedera a verificagdo da sua conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital.

8.4 - Nao serd aceita, em qualquer hipdtese, a participagdo de licitante:

a) retardataria, a ndo ser como ouvinte;

b) que ndo apresentar a declaracdo de preenchimento dos requisitos de habilitacdo, a teor do
art. 4°, inciso VII, da Lei Federal n° 10.520/02.

8.5 — No horério indicado para inicio da Sessdo Publica do Pregdo, pretendendo a licitante
credenciar representante, devera apresentar ao Pregoeiro documento comprovando possuir poderes
para formulagdo de propostas e para pratica de todos os demais atos relativos a este Pregao.

8.5.1 — Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.
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8.6 — No mesmo ato, o Pregoeiro recebera a declaracdo de preenchimento dos requisitos de
habilitagdo e os envelopes Proposta e Documentagdo, em separado, procedendo, em seguida, a
abertura dos envelopes Proposta, aos procedimentos de classificagdo das propostas, as etapas de
lances e julgamento.

8.7 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS PARA A ETAPA COMPETITIVA

8.7.1 — Sera feito o exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, analise
e classificag@o das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital.

8.7.1.1 — Serdo classificadas para a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais,
somente as propostas que atenderem plenamente os requisitos estabelecidos neste Edital.

8.7.1.2 - A desclassificacdo da proposta da licitante importa sua exclusdo das fases
seguintes.

8.7.2 — Apos o exame da conformidade das propostas, o Pregoeiro classificard a proposta de
maior percentual de desconto e todas aquelas apresentadas com valores sucessivos e inferiores em
até 10% (dez por cento) em relag@o a proposta de maior percentual de desconto.

8.7.3 — Quando ndo forem identificadas no minimo trés propostas escritas de pregos, nas
condigoes definidas no subitem anterior, o Pregoeiro fara a classificagdo dos trés maiores
percentuais de desconto ofertados, quaisquer que sejam os percentuais.

8.7.4 — As propostas serdo colocadas em ordem crescente de preco cotado para que os
representantes legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais.

8.7.4.1 — Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo preco.

8.7.5 — Dar-se-a inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverao ser formulados
de modo sucessivo, em percentuais de descontos distintos e crescentes.

8.8 — DA ETAPA DE LANCES

8.8.1 - Classificadas as propostas e uma vez iniciada a etapa competitiva, o Pregoeiro
convidara individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da licitante detentora da proposta de menor percentual de
desconto e as demais em ordem crescente de percentuais de desconto ofertados.

8.8.1.1 — A LICITANTE OFERECERA LANCE VERBAL SOBRE O VALOR
UNITARIO DO ITEM OFERTADO.

8.8.1.2 - Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condigdes, ficarem
empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentag@o dos lances.

8.8.1.3 - Apenas serdo aceitos lances cujos percentuais de desconto forem superiores ao
ultimo lance registrado pelo Pregoeiro.
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8.8.1.4 - A licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo
Pregoeiro, ficara excluida dessa etapa e terd mantido o seu ultimo percentual de desconto
apresentado para efeito de ordenagao das propostas.

8.8.1.5 — Apés a realizacdo da etapa de lances verbais, no caso de EMPATE entre
duas ou mais propostas, havera a aplicacdo do desempate nos termos do art. 44, §2° e art. 45,
da Lel Comnlementar n® 123/06 e Lei Mumclnal n® 12. 211/2011 SCQUIdO da aplicacao do

primeira hipé6tese. Na hmotese de nersnstlr o empate, a classificacdo far-se-a,

OBRIGATORIAMENTE, por SORTEIO, em ato publico, na prépria sessio, vedado
qualquer outro processo.

8.9 — DAS CONDICOES ESPECIAIS PARA MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

8.9.1 — Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada ndo tiver sido ofertada por
ME ou EPP ¢ houver proposta apresentada por ME ou EPP com valor até 5% (cinco por cento)
superior ao melhor preco, estard configurado o empate previsto no art. 44, §2° da Lei
Complementar n° 123/06 e Lei Municipal n® 12.211/2011.

8.9.2 — Ocorrendo o empate ¢ comprovada a condicido de ME ou EPP na fase de
credenciamento dos licitantes, nos termos do item 4.6, proceder-se-a da seguinte forma:

8.9.2.1 — Apresentado novo lance pela ME ou EPP, nos termos do subitem anterior e,
atendidas as exigéncias habilitatorias, o objeto do certame serd adjudicado em seu favor.

8.9.2.2 — Nao sendo vencedora a ME ou EPP mais bem classificada, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas demais ME ou EPP remanescentes, cujas propostas estiverem no limite
estabelecido no item 8.7.2, na ordem de classificag@o, para o exercicio do direito de preferéncia.

8.9.2.3 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pela ME ou EPP que se
encontrem nesse limite, serd realizado sorteio entre essas empresas para definir a que primeiro
podera apresentar novo lance.

8.9.3 — Na hipdtese da ndo contratagdo da ME ou EPP, o objeto licitado sera adjudicado a
licitante detentora da proposta originalmente vencedora da etapa de lances.

8.9.4 — Sera declarada vencedora do certame a licitante que ao final da etapa de
lances, apos aplicacdo do direito de preferéncia instituido pela Lei Complementar n® 123/06 e
Lei Municipal n° 12.211/2011, OFERTAR O MENOR VALOR UNITARIO PELO ITEM.

8.10 - DO JULGAMENTO
8.10.1 - Declarada encerrada a etapa competitiva ¢ ordenadas as ofertas, o Pregoeiro

examinara a aceitabilidade da primeira classificada quanto ao objeto e valor, de acordo com os
critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a respeito.
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8.10.1.1 - O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM,
considerando que esta licitagdo ¢ do tipo menor preco, conforme disposto no art. 4°, inciso X, da
Lei n® 10.520/02.

8.10.1.2 — Com base no art. 40, inciso X, da Lei n® 8.666/93, serdo considerados os
valores maximos a seguir especificados, para fins de aceitabilidade das propostas:

Item Especificacao Quant. Unid. Valor Unitario | Valor Total
R$157,50 | 2594.500,00
. . . (cento e
Servigos de Cerimonial - cinquenta e sete (noventa e
1 Fornecimento de Mestre de 600 Horas d reais e quatro mil e
Cerimonias . quinhentos
cinquenta .
reais)
centavos)

Perfazendo o valor total de R$94.500,00 (noventa e quatro mil e quinhentos reais).

8.10.1.3 - Serdo desclassificadas, com base no art. 48, incisos I e II da Lei n°® 8.666/93, as
propostas que:

a) apresentarem pregos e€xcessivos ou com pregos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentacgao
que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com o objeto do Termo de Referéncia — Anexo I;

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste Pregao.

8.10.2 — Caso nao se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado da contratagao.

8.10.3 - Havendo apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do Edital e
que seu prego seja compativel com o valor estimado da contratagdo, esta podera ser aceita.

8.10.4 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentacdo” ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com
irregularidades, sera inabilitado, sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades
previstas no item 19 deste Edital e demais cominagdes legais.

8.11 —- DISPOSICOES GERAIS DO PROCEDIMENTO

8.11.1 - Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
Documentacdo em um unico momento, ou ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou
surgirem duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a continuagdo dar-se-a em sessdo a ser convocada posteriormente.

8.11.1.1 - Os envelopes nao abertos e rubricados no fecho, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro e pelos representantes legais dos licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e
sob sua guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.
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8.11.2 - Se a proposta nido for aceitavel ou o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatorias, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a verificacdo das condi¢cdes de habilitacdo da licitante e assim, sucessivamente, na
ordem de classifica¢do, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital, sendo o
respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto deste Edital, para o qual

tenha a] yresentado proposta.

8.11.3 — Nas situagdes previstas nos subitens 8.10.1, 8.10.2 e 8.10.3 o Pregoeiro podera
negociar diretamente com a licitante para que seja obtido preco melhor.

8.11.4 — Todas as propostas e os documentos de habilitagdo serdo rubricados pelo Pregoeiro,
pela Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessdo deste Pregao.

8.11.5 — Apos a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.11.6 — Ultrapassadas a fase de analise das propostas ¢ abertos os envelopes
“Documenta¢@o”, ndo caberd desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta,
salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o julgamento.

8.11.7 — Verificado que a proposta de menor preco para o objeto licitado atende as
exigéncias fixadas neste Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, serd a respectiva licitante
declarada vencedora.

8.11.8 - O PREGOEIRO, NO INTERESSE DA ADMINISTRACAO, PODERA

~

ADOTAR MEDIDAS SANEADORAS DURANTE A TRAMITACAO DO CERTAME E EM
ESPECIAL NA SESSAO DO PREGAQ, RELEVAR OMISSOES PURAMENTE FORMAIS
OBSERVADAS NA DOCUMENTACAO E PROPOSTA, DESDE QUE NAO
CONTRARIEM A LEGISLACAO VIGENTE E NAO COMPROMETAM A LISURA DA

LICITACAO.

8.11.9 - E FACULTADO AO PREGOEIRO OU A AUTORIDADE SUPERIOR, EM
QUALQUER FASE DESTE PREGAO, A PROMOCAO DE DILIGENCIA DESTINADA A
ESCLARECER OU COMPLETAR A INSTRUCAO DO PROCESSO. VEDADA A
INCLUSAO POSTERIOR DE INFORMACAO OU DE DOCUMENTOS QUE DEVERIAM
CONSTAR ORIGINARIAMENTE DA PROPOSTA OU DA DOCUMENTACAO.

8.11.9.1 - Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrera apds a conclusdo da diligéncia
promovida.

8.11.9.2 — O ndo cumprimento da diligéncia podera ensejar a desclassificagdo da proposta
ou a inabilitagdo da licitante.

8.11.10 — Da reunido lavrar-se-4 a ata circunstanciada da sessdo, devidamente assinada pelo
Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelas licitantes presentes, na qual serdo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes.

8.11.11 — A licitante vencedora do certame devera encaminhar até as 11 (onze) horas do
dia seguinte a realizacio do pregido, a proposta comercial ajustada ao preco final, conforme
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Anexo V, devendo ser protocolizada na Coordenadoria de Licitacdes e Gestao de Contratos e
Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com o servidor Felipe Loures Nu-
nes — Pregoeiro.

8.11.11.1 - NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTA-
CAO COM ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILI-
ZAR O ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICI-
DADE E CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITAN-
TE DEVERA ENCAMINHA-LO PARA O E-MAIL: NUCLEODELICITACAO@CAMA-
RAJF.MG.GOV.BR.

8.11.11.2 — Havendo interposi¢ao de recurso e contrarrazdes, a entrega da proposta co-
mercial da Camara Municipal, ajustada ao prego final, devera ser marcada pelo Pregoeiro.

8.11.12 — Depois de concluida a licitagdo e assinada a pertinente contratacio, os envelopes
nao abertos contendo a documentacao das demais licitantes ficardo a disposicdo para retirada, pelo
prazo de 30 (trinta) dias, decorrido este prazo, os mesmos serdo inutilizados.

9 - DO RECURSO

9.1 — No final da sessdo, com a declaracdo do vencedor do objeto licitado, qualquer representante
legal da licitante poderd manifestar imediata e motivadamente a intengdo de recorrer, cuja sintese
sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentacdo das razdes de
recurso, contados da lavratura da ata, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para
apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1 - As razdes de recurso e as contrarrazdes deverdo ser protocoladas na Coordenadoria
de Licitacoes e Gestio de Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n® 722, 2°
andar, com o servidor Felipe Loures Nunes — Pregoeiro.

9.1.1.1 AS RAZOES DE RECURSO E AS CONTRARRAZOES PODERAO SER
ENVIADOS PARA O E-MAIL NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR,
DESDE QUE OBEDECAM AO DISPOSTO NO ITEM 9.5.

9.1.2 - A licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do Pregdo, as quais
serdo reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contrarrazdes no prazo de 3 (trés) dias, contados da lavratura da Ata, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

9.2 - A falta de manifesta¢do imediata ¢ motivada da licitante importara a decadéncia do direito de
recurso.

9.3 - O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveita-
mento.

9.4 - O resultado do recurso sera divulgado mediante afixagdo no quadro de avisos da Camara
Municipal e comunicado a todos os licitantes via correio eletrdnico.
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9.5 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DOCUMENTACAO COM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O
ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA (0} E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

10 - DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1 - Inexistindo manifestagdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto a licitante vencedora,
competindo ao Presidente da Camara Municipal homologar o procedimento licitatorio.

10.2 - Decididos os recursos porventura interpostos ¢ constatada a regularidade dos atos procedi-
mentais, o Presidente da Camara Municipal adjudicara o objeto a licitante vencedora e homologara
o procedimento licitatorio.

11 - DA IMPUGNACAO E DOS ESCLARECIMENTOS

11.1 - Impugnagdes aos termos deste Edital poderdo ser interpostas por qualquer pessoa fisica ou
juridica, até o 2° dia util que anteceder a abertura das propostas, mediante petigdo a ser enviada
para o enderego eletronico nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, ou por via postal, ou
protocolizadas na Coordenadoria de Licitacdes e Gestdo de Contratos e Convénios, situado a
Rua Marechal Deodoro, 722, 2° andar, centro, na cidade de Juiz de Fora, no horario de 8 as 12
horas e de 14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, dirigidas ao Pregoeiro, que devera decidir sobre
a peticdo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, auxiliado pelo setor técnico competente.

11.1.1 - CASO A IMPUGNACAO SEJA APRESENTADA POR MEIO DE

ENDERECO ELETRONICO, O IMPUGNANTE DEVERA APRESENTAR, ATE O 2° DIA

UTIL QUE ANTECEDER A ABERTURA DAS PROPOSTAS, O ORIGINAL DA PECA
IMPUGNATORIA, DEVIDAMENTE ASSINADA, CONFORME SUBITEM 11.2.

11.1.1.1 AS IMPUGNACOES PODERAO SER ENVIADOS PARA O E-MAIL NU-
CLEODELICITACAO@CAMARAJFE.MG.GOV.BR, DESDE QUE OBEDECAM AO DIS-
POSTO NO ITEM 11.7.

11.2 - A peticdo devera ser assinada pela impugnante, por meio de seu representante legal ou
procurador, acompanhada de copia de seu documento de identificacdo e CPF, contrato social, se
sOcio; contrato social e procuracdo, se procurador e somente procuragdo, se publica.

11.2.1 - Os documentos citados no subitem 11.1 e 11.2 poderdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou pelo Pregoeiro ou
publicagdo em 6rgao da imprensa oficial, nos termos do art. 32, caput, ¢/c art. 38, inciso IV, ambos
da Lei n°® 8.666/93.

11.3 - A Camara Municipal ndo se responsabilizard por recursos ou impugnacdes enderecadas por
outras formas ou outros enderecos eletronicos, e caso ndo tenha sido acusado recebimento pelo
Pregoeiro, e que, por isso, sejam intempestivas.
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11.4 - Acolhida a impugnagdo, serd designada nova data para a realizagdo do certame, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagdo das propostas, conforme art. 21,
§4°, da Lei n® 8.666/93.

11.5 - A decisdo do Pregoeiro serd enviada ao impugnante por e-mail, no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas, e sera divulgada no site desta Casa Legislativa para conhecimento de todos os
interessados.

11.5.1 - No caso de a impugnagao ser apresentada por meio de endereco eletronico, o prazo
para a decisdo do Pregoeiro comega a contar a partir do protocolo de recebimento da via original da
peca impugnatoria.

11.6 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o Edital poderdo ser feitos através do e-mail:
nucleodelicitacao@camarajf.mg.gov.br, via telefone (32) 3250-2928 ou no endereco citado no
subitem 11.1.

11.6.1 - O prazo para resposta aos questionamentos sera de até 48 (quarenta ¢ oito) horas.

11.7 — NO CASO DA APRESENTACAO DE QUALQUER DQCUMENTA!}AO CoOM
ASSINATURA DIGITAL, A EMPRESA LICITANTE DEVERA DISPONIBILIZAR O

ARQUIVO DIGITAL PARA A DEVIDA CONFERENCIA DE SUA AUTENTICIDADE E
CERTIFICACAO DA CORRESPONDE ASSINATURA. A EMPRESA LICITANTE
DEVERA ENCAMINHA-LO PARA 0 E-MAIL:
NUCLEODELICITACAO@CAMARAJF.MG.GOV.BR.

12 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1 — Apods a homologacdo do resultado da licitagdo, respeitada a ordem de classificacdo e o nu-

mero de fornecedores a terem seus pregos registrados, a Camara Municipal de Juiz de Fora convo-
cara os licitantes classificados para assinarem a Ata de Registro de Precos, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis a contar da data da convocacdo. para fazé-lo junto & Coordenadoria de Licitacdes e
Gestao de Contratos e Convénios da Camara Municipal de Juiz de Fora, na Rua Marechal Deodo-

ro n°® 722, 2° andar, Centro, nesta Cidade, observado o prazo de validade da proposta, nos termos do
subitem 6.1.3 deste Edital, sob pena de decair do direito a ter seu preco registrado, na forma do art.

81 da Lei 8.666/93.

12.2 - Se os licitantes classificados, convocados dentro do prazo de validade de suas propostas, dei-
xarem de assinar a ARP, ndo tendo solicitado prorrogacdo de prazo com justificativa aceita pela

Camara Municipal, o Pregoeiro examinara as propostas subseqiientes e a habilitagdo dos licitantes,

segundo a ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condicdes propostas
pelo primeiro classificado, até a apuracdo da proposta que atenda ao Edital.

12.3 - Decorrido o prazo do item 12.1, dentro do prazo de validade da proposta, ¢ ndo
comparecendo a Camara Municipal o proponente convocado para assinatura da Ata de Registro de
Pregos, sera ele havido como desistente, ficando sujeito as seguintes sangdes, aplicaveis
isoladamente ou conjuntamente:

12.3.1 - Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta.
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12.3.1.1 - A multa de que trata o item 12.3.1 devera ser recolhida no prazo de 05 (cinco)
dias tteis, a contar da intimacao da decisdo administrativa que a tenha aplicado, garantida a defesa
prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis.

12.3.2 - O LICITANTE VENCEDOR QUE, CONVOCADO NO PRAZO DE
VALIDADE DE SUA PROPOSTA. DEIXAR DE ENTREGAR OU APRESENTAR
DOCUMENTACAQ FALSA, ENSEJAR O RETARDAMENTO DA EXECUCAO DE SEU
OBJETO, NAO MANTIVER A PROPOSTA, COMPORTAR-SE DE MODO INIDONEO
OU COMETER FRAUDE FISCAL, FICARA IMPEDIDO DE LICITAR E CONTRATAR
COM A UNIAQ. ESTADOS. DISTRITO FEDERAL OU MUNICIPIOS E SERA
DESCREDENCIADO DOS SISTEMAS DE CADASTRAMENTO ONDE ESTIVER

INSCRITO, PELO PRAZO DE ATE 5 (CINCO) ANOS, SEM PREJUIiZO DAS MULTAS
APLICAVEIS E DEMAIS COMINACOES ESTABELECIDAS NA LEI N° 8.666/93.

12.4 — A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal a efetivar as contratacdes,
podendo realizar licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, obedecida a legislagao
pertinente, hipdtese em que, em igualdade de condi¢Ges, os beneficiarios do registro terdo
preferéncia.

12.5 - A Divisdo de Compras da Camara Municipal realizara periodica de pesquisa de mercado
para comprovacdo da vantajosidade, consoante art. 9°, XI do Decreto 7.982/2013 ¢ art. 7°, XI do
Ato Municipal n° 167/2013.

12.6 - Os pregos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos pregos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
Pregoeiro promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢cdes contidas na
alinea “d” do inciso II do caput do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.7 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao pre¢o praticado no mercado por motivo
superveniente, o Pregoeiro convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos pregos aos

valores praticados pelo mercado.

12.7.1 — Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

12.7.2 — A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos
valores de mercado observara a classificagdo original.

12.8 — Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor nao
puder cumprir o compromisso, a Camara Municipal podera:

12.8.1 - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e

comprovantes apresentados; e

12.8.2 - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.
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12.8.3 - Nao havendo éxito nas negociagdes, a Camara Municipal devera proceder a
revogacao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratagao
mais vantajosa.

12.9 - A execugdo da Contratagdo sera acompanhada e fiscalizada pela Diretoria Administrativa,
através de servidor lotado neste setor, qualitativa e quantitativamente, visando, inclusive, que ndo
se exceda o limite estimado para a contratacao.

12.10 - Os fornecedores registrados que tiverem seus precos registrados deverdo designar um
membro efetivo de seu quadro permanente de empregados como responsavel pela Ata de Registro
de Prego junto a Camara Municipal.

12.10.1 - A Camara Municipal podera, a qualquer momento, solicitar aos fornecedores que
tiverem seus precos registrados a substitui¢do do responsavel, caso o mesmo ndo conduza de forma
satisfatoria a administracdo da Ata Registro de Pregos e das contratagdes dela decorrentes.

12.11 - A Camara Municipal ndo se responsabilizara por contatos realizados com setores ou
pessoas ndo autorizados, salvo nas hipdteses previstas, expressamente, na Ata de Registro de Prego
ou Termo de Referéncia.

12.12 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAO. O
FORNECEDOR REGISTRADQO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, SERA CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E
OBEDECIDA A ORDEM DE CLASSIFICACAO, PARA RETIRAR A NOTA DE
EMPENHO, DENTRO DO PRAZO DE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR
O DIREITO A CONTRATACAOQ, SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE
EDITAL, VEDADA A ASSINATURA DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE
VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, CONFORME ART. 11, § 4°, DO ATO
MUNICIPAL N° 167/2013. QUE REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA.

12.12.1 — As especificagdes detalhadas do objeto, quantidades e condi¢des de entrega, as
obrigagdes das partes, bem como as normas relativas a fiscalizagdo, liquidagdo, pagamento e
sangdes, dentre outros, constam no Edital e/ou no Termo de Referéncia (Anexo I).

12.12.2 - Por ocasido da emissdo da nota de empenho, o fornecedor registrado devera
comprovar que mantém as condi¢des iniciais de habilitag@o, acostando-se nos autos do processo
licitatorio correspondente as respectivas certiddes e/ou documentos.

12.13 - A Camara Municipal ndo se responsabilizard por contatos realizados com setores ou
pessoas nao autorizados, salvo nas hipoteses previstas, expressamente, na Ata ou Termo de
Referéncia.

12.14 — A execucdo contratual regular-se-a pelas condicdes estabelecidas neste Edital, na proposta

e na ARP, Ato Municipal n® 167/2013, Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto

Municipal n°® 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de 2005 e,
subsidiariamente, a I.ei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modificacGes

introduzidas por leis posteriores, a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
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pela Lei Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014, L ei Estadual n® 20.826. de 31 de julho de

2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011, Lei Municipal 10.214/2002, a qual dispde
sobre normas especificas em matéria de licitacdo e contratos administrativos no ambito do
Municipio de Juiz de Fora, Decreto Executivo Municipal 7962/2003, que regulamenta o

funcionamento, no 4mbito do Municipio de Juiz de Fora, do Sistema de Registro de Pregos - SRP, e
pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos

contratos e as disposi¢des de direito privado.

13 — DA VIGENCIA

13.1 - A Ata de Registro de Precos tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

13.2 - Nos termos do Art. 15, §4° da Lei Federal 8.666/93 e alteragdes posteriores, e Art. 15 do Ato
Municipal n° 167/2013, durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, a Camara
Municipal ndo sera obrigada a aquisi¢do/contratacdo, exclusivamente por seu intermédio, do objeto
da Ata, podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, desse
fato, caiba recurso ou indenizag@o de qualquer espécie.

13.3 - Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A Camara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata.

14 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

14.1 — A execug@o da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada pela Assessoria de Cerimonial e
Eventos Institucionais da Camara Municipal de Juiz de Fora, através de servidor(a) especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes.

14.2 - Ao fiscalizador da contratacdo caberdo as seguintes atribuicdes:

a) Acompanhar a prestagao do servico, a fim de garantir sua correta execucao;

b) Expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servigos, tendo como base a nota fiscal/fatura apre-
sentada pela Contratada, que servirda como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obriga-
¢Oes contratuais e constituirda documento indispensavel para a liberagdo dos pagamentos;

¢) Advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao
da contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regulariza¢do, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes
previstas neste Edital e seus anexos.

14.3 - Os acompanhamentos e as fiscalizagcdes pela Assessoria de Cerimonial e Eventos

Institucionais ndo excluem nem reduzem a responsabilidade da Contratada pelo correto
cumprimento das obrigacdes decorrentes da contratacao.
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15- DO REGIME, DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO

15.1. A empresa contratada fornecera, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem
de servigo, até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tecnicamente
preparado para exercer a funcao de Mestre de Cerimonias, a critério do contratante, nos locais e
horarios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de
segunda a quinta feira, de 8h as 18h, e na sexta feira de 8h as 17h, podendo ter o horario estendido
no caso de sessdes ordinarias e extraordinarias.

15.1.1. O Mestre de Cerimonia devera autorizar o uso de sua imagem e voz, nos termos do
“Modelo de Autorizacdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO UNICO” da Ata de
Registro de Precos.

15.2. O Mestre de Cerimonias devera, preferencialmente, ter graduacdo em Eventos, Relagdes
Publicas ou em Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho
Regional, dentro do prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados,
sera necessario que tenha, no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada
através de gravagodes (videos de eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

15.3. O Mestre de Cerimonias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial,
garantindo a ordem e o ritmo da cerimdnia;

15.4. O Mestre de Cerimodnias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do redator;

15.5. Colaborar na confirmagéo de presencas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
15.6. Participar de reunides pré-evento;

15.7. O Mestre de Cerimonias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso €ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes
inesperadas; boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e

possuir equilibrio emocional;

15.8. Comparecer ao local de realizacdo do evento, apresentando-se ao Chefe de Cerimonial, com
no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;

15.9. O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente
com o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem
leve e discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto),
bijuterias, calgados e perfumes discretos;

15.10. O fornecimento sera de forma parcelada.
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16 —- DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Dar plena e fiel execucdo a contrata¢do, respeitando todas as clausulas e condigdes
estabelecidas;

16.2. Responsabilizar-se pelo deslocamento do profissional ao local da realizagdo do evento;

16.3. Submeter previamente para escolha da Camara Municipal de Juiz de Fora imagens/fotos e
informagdes dos profissionais indicados para atender ao evento;

16.4. Informar com antecedéncia a Assessoria de Cerimonial, o nome do profissional que atuara no
evento;

16.5. Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;
16.6. Responsabilizar-se sobre quaisquer acidentes de trabalho na execucdo dos servigos;

16.7. Assumir integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servicos a serem
prestados, assim como pelos danos causados, direta ou indiretamente, decorrentes da realizagao
desses;

16.8. Retirar dos servicos, imediatamente, apds o recebimento da respectiva comunicagdo da
Camara Municipal, qualquer empregado seu que, a critério desta Casa, venha a demonstrar conduta
nociva ou incapacidade técnica;

16.9. Responder inteiramente por todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais, seguro de acidentes, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos oriundos da contratagao;

16.10. Fornecer aos seus profissionais todas as condigdes necessarias a execugdo dos servigos;

16.11. Manter, durante toda a execu¢@o contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a prestagdo do servico, bem como,
reapresentar os documentos com o prazo de validade expirado;

16.12. Utilizar funcionarios habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os, no momento da
execucdo da contratacdo, preferencialmente, com graduagdo em Eventos, Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade, ou, no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, com trabalho
reconhecido pela eficiéncia;

16.13. Observar as disposi¢des referentes & PROTECAO E TRANSMISSAO DE

INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS, constantes das clausulas
“Décima Segunda” da Ata de Registro de Precos (ANEXO VII).
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17 - DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL

17.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execu¢do dos servigos, inclusive,
permitir o livre acesso do profissional da prestadora de servico as dependéncias da Camara
Municipal;

17.2. Comunicar a empresa contratada qualquer irregularidade na execugdo do servigo;
17.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;
17.4. Determinar a contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo atendimento do

objeto, bem como acompanhar e fiscalizar o empregado da prestadora de servico durante a
execugao.

18 — DA DESPESA E CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 - As despesas decorrentes desta contratagdo correrdao a conta da dotagdo orgamentéria n°
01.122.0007.2100.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.

18.2 — O servigo contratado sera pago apos a realizagdo de cada evento.

18.3 - O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade da Camara Municipal, creditado
em favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade bancaria indicada na proposta
e descrita abaixo, o qual ocorrerda no prazo minimo de 5 (cinco) dias tteis posteriores a
apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisao de Expediente da Camara Municipal
e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor lotado na Assessoria de
Cerimonial e Eventos Institucionais, responsavel pela fiscalizacdo da contratacao:

BANCO:
AGENCIA:
CONTA CORRENTE:

18.4 — A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado de Regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, emitido pela Caixa Economica Federal, do
Certificado de Regularidade a Seguridade Social — INSS, emitido pelo Ministério da Fazenda e da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) para comprovar a inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justiga do Trabalho.

18.5 - No caso do objeto estar em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias deste
Edital, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade, somente
quando forem processadas as alteragdes e retificagdes determinadas, sem prejuizo da aplicacdo, a
CONTRATADA, das penalidades previstas neste Edital e nas Leis n°® 8.666/93 ¢ 10.520/02;

18.6 - A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por for¢a da contratagdo.
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18.7 - Na hipotese prevista no subitem 18.5, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de
natureza qualquer sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades previstas na nas Leis n°
8.666/93e n° 10.520/02;

18.8 - Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e, no caso de incorregdo,
serdo devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-4 da data de reapresentacdo da nota
fiscal/fatura.

18.9 - Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizag@o financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula:

I=(TX/100)
365

EM=IxNx VP

Onde:

I = indice de atualizagdo financeira

TX = percentual da taxa de juros de mora anual

EM = encargos moratdrios

N =numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento
VP = valor da parcela em atraso

18.10 - Para a hipotese definida no subitem 18.9, a CONTRATADA fica obrigada a emitir nota
fiscal/fatura suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a
atualizacdo financeira originaria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento Camara
Municipal.

18.11 - A nota fiscal/fatura devera ser emitida pela CONTRATADA em conformidade com as
exigéncias legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

19 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar

documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execu¢do da contratacdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro
instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso, serd
descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou

Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Edital e na ARP, bem como das demais
cominagdes legais.

19.2. O ndo cumprimento de qualquer obrigacdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicagdo das seguintes san¢des previstas nos arts. 86 ¢ 87
da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:
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19.2.1 - Adverténcia;
19.2.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 1% (um por cento) por 10 minutos de atraso na execucdo do objeto, de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, calculados sobre o valor da contratagdo, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratagdo, no caso de atraso superior a 30
minutos no cumprimento de obrigacao contratual ou legal, com a possivel rescisdo da contratagio;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipotese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da contratagcdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato
e mediante motivagdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar a Ata de Registro de Pregos, nédo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

19.2.3 - Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
edital e das demais cominagdes legais, conforme art. 7° da Lei n°® 10.520/2002.

19.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior.

19.3 — O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado do pa-
gamento devido pela Camara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo
de até 5 (cinco) dias tteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

19.3.1 - A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remuneragdo devida e so-
mente sera expedida guia propria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a contratada; ou

b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.
19.4 - As sangOes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.
19.5 - As multas e sangdes previstas neste Edital ndo tém carater compensatorio, sendo que o seu
pagamento nao exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparagdo de eventuais danos,

perdas ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou omissivos de sua
responsabilidade.
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19.6 - As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela CONTRATADA
como relevante.

19.7 — O fornecimento do objeto contratual fora das especificagdes, prazos e condi¢des
estabelecidas nesta contratacdo também ocasionara a incidéncia da multa prevista no subitem
19.2.2, pois, nessa situagdo, a desconformidade de especificagdes, prazos e condi¢des equivalera ao
ndo fornecimento do objeto.

20 — DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

20.1 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:
20.1.1 - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

20.1.2 - NAO RETIRAR A NOTA DE EMPENHO NO PRAZO ESTABELECIDO,
SEM JUSTIFICATIVA;

20.1.3 - ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipdtese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

20.1.4 - sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

20.1.4.1 - O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 20.1.1, 20.1.2
e 20.1.3 sera formalizado por meio de despacho, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

20.1.5 - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

20.1.5.1 - Por razdo de interesse publico; ou
20.1.5.2 - A pedido do fornecedor.

20.1.6 - O cancelamento, pela Camara Municipal, de preco registrado, sera precedido de
regular processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e
da ampla defesa.

20.1.7 - A comunicagdo do cancelamento de prego registrado sera formalizada pela Camara
Municipal, publicada no Orgéo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo municipal e divulgada no
site www.camarajf.mg.gov.br. juntando-se o comprovante nos autos do presente registro de pregos.

21 — DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1 — Constituem anexos deste instrumento convocatorio, dele fazendo parte integrante:
I- TERMO DE REFERENCIA
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II- MODELO DE PROCURACAO

III - MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE OU EQUIPARADA

IV - MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HA-
BILITACAO

V - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

VI - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA - INCISO
XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

VII - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

21.2 - A licitante ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes prestadas e dos do-
cumentos apresentados em qualquer fase desta licitacdo. A falsidade de qualquer documento apre-
sentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicard na imediata desclassificagdo ou
inabilitacdo do licitante, ou a rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

21.3 — A apresentacdo da proposta pressupde pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitagdo previstas no Edital. A licitante serd responsavel por todas as transagdes que forem

efetuadas em seu nome no Pregdo Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e
lances ofertados.

21.4 — Toda a documentacao apresentada neste ato convocatorio e seus anexos sao complementares

entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro,
sera considerado especificado e valido.

21.5 - As decisdes do Presidente da Camara Municipal e do Pregoeiro serdo afixadas no quadro de
aviso de licitagdes no sagudao da Camara Municipal e publicadas no Diario Oficial Eletronico da
Camara Municipal, quando for o caso, podendo ser aplicado o disposto no § 1° do art. 109, da Lei
n° 8.666/93 e divulgadas no site www.camarajf.mg.gov.br.

21.6 - A participacdo da licitante nesta licitacdo implica no conhecimento integral dos termos e

condigOes inseridas neste instrumento convocatério, bem como as demais normas legais que
disciplinam a matéria.

21.7 — A licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratagdo, podendo a Camara Municipal
revogé-la, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado, ou anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e
fundamentado, disponibilizado no site www.camarajf.mg.gov.br para conhecimento dos
participantes da licitagao.

21.8 - A Camara Municipal podera prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das
propostas ou para sua abertura.

21.8.1 - Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem

desclassificadas, a Camara Municipal podera, subsidiariamente, com fulcro no art. 48, § 3°, da Lei

Federal n°® 8.666/93, fixar as licitantes o prazo de 8 (oito) dias 1teis para apresentacdo de novas
propostas ou documentagdes, escoimadas das causas referidas neste artigo.
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21.9 - Copias deste instrumento convocatorio estardo disponiveis na internet, no site da Camara
Municipal, no endere¢o www.camarajf.mg.gov.br, bem como permanecera afixada no quadro de
avisos localizado no hall de entrada (andar térreo) do Paldcio Barbosa Lima, podendo ser obtida
uma copia eletronica do mesmo junto a Coordenadoria de Licitacdes e Gestao de Contratos e
Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com a servidor Felipe Loures
Nunes - Pregoeiro.

21.10 - As empresas e/ou representantes que adquirirem o instrumento convocatorio via internet se
obrigam a acompanhar as publica¢des referentes ao processo no site www.camarajf.mg.gov.br e as
publica¢des no Diario Oficial Eletronico da Camara Municipal, quando for o caso, com vista a
possiveis alteracdes e avisos.

21.11 — As questdes oriundas desta licitagdo que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais.

Juiz de Fora, 01 de Junho de 2023.

Felipe Loures Nunes
Supervisiao dos Servicos de Procedimentos Licitatérios e Rotinas Internas
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
1-SETOR REQUISITANTE
1.1. Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais
2 — ESPECIFICACOES DO OBJETO
2.1. Registro de Precos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada em Servigos
de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimonias, sob demanda, conforme especificacdes,
quantidade estimada e condi¢des previstas neste Termo de Referéncia:
2.2. Conforme exigéncia legal, a Divisao de Compras realizou a pesquisa de precos de mercado de
acordo com a Lei n° 8.666/1993, previstos no inciso V, art. 15, tendo apurado o valor médio

estimado de R$ 94.500,00 (noventa e quatro mil e quinhentos reais) para o objeto deste certame,
que sera fornecido de acordo com as seguintes especificagdes € quantitativos:

Item Especificaciao Quantidade | Unidade | Valor Unitario | Valor Total

Servigos de Cerimonial
1 — Fornecimento de 600 Horas R$157,50 R$94.500,00
Mestre de Cerimonias

2.3. Considerando que o valor médio apurado pela Divisdo de Compras encontra-se acima do
previsto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n° 123/2006, o certame sera destinado a ampla
concorréncia, todavia, ndo havera prejuizo da aplicagdo dos beneficios constantes no referido
diploma legal.

2.4. O critério de julgamento das propostas sera o de menor prego por item.
3 - JUSTIFICATIVA

3.1. A presente contratagdo se faz necessaria para suprir as necessidades e proporcionar um servigo
de Mestre de Cerimdnias profissional e adequado aos padrdes desta Camara Municipal de Juiz de
Fora, considerando que este 6rgdo ndo possui em seu quadro cargo com qualificacdo e atribuigdes
de Mestre de Cerimonias.

3.2. O objeto, tem natureza comum em conformidade com o que dispde o art. 1°, da Lei n°
10.520/2002, tendo em vista que os padroes de desempenho e qualidade, tais como oratoria,
postura e profissionalismo, que podem ser objetivamente definidos pelo edital e termo de
referéncia, por meio de especifica¢des usuais no mercado.

3.3. As quantidades a serem adquiridas foram estimadas baseando-se na quantidade de eventos
estipulados pela Mesa Diretora.

3.4. A adogdo proposta do Sistema desta Contratagdo é pelo Registro de Precos, por estar
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enquadrado no Ato 167 de 12 de junho de 2013 no ambito da Camara Municipal, uma vez que os
servicos serdo frequentes, de forma parcelada, por unidade com vistas ao melhor aproveitamento
dos recursos disponiveis no mercado e cujo quantitativo sera definido de acordo com a demanda da
dos eventos institucionais do legislativo, estando assim também em conformidade com o previsto
no art.15 da Lei n®° 8.666/93 no que se refere a contratagdes futuras.

3.5. O critério de julgamento devera ser pelo menor prego por item e o valor maximo a ser pago
sera o valor de mercado encontrado pela Divisdo de Compras da Camara Municipal de Juiz de
Fora.

4 - PRAZO E CONDICOES DE ENTREGA/EXECUCAO

4.1. A empresa contratada fornecera, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem
de servigo, até 48 horas antes do inicio do evento, um profissional tecnicamente preparado para
exercer a funcdo de Mestre de Cerimonias, a critério do contratante, nos locais ¢ horarios a serem
designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de segunda a sexta-
feira, de 8h as 18h, ¢ na sexta feira de 8h as 17h, podendo ter o horario estendido no caso de
sessOes ordinarias e extraordinarias.

4.1.1. O Mestre de Cerimodnia devera autorizar o uso de sua imagem e voz, nos termos do
“Modelo de Autorizagdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO UNICO” deste Termo de
Referéncia.

4.2. O Mestre de Cerimoénias devera, preferencialmente, ter graduacdo em Eventos, Relagoes
Publicas ou em Comunica¢do Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho
Regional, dentro do prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados,
serd necessario que tenha, no minimo, 2 anos de comprovada experiéncia, comprovada através de
gravacgoes (videos de eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

4.3. O Mestre de Cerimonias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial,
garantindo a ordem e o ritmo da cerimdnia;

4.4. O Mestre de Cerimonias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do redator;

4.5. Colaborar na confirmagao de presencas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
4.6. Participar de reunides pré-evento;

4.7. O Mestre de Cerimonias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes
inesperadas; boa apresentagao; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial publico; e
possuir equilibrio emocional;

4.8. Comparecer ao local de realiza¢do do evento, apresentando-se ao Chefe de Cerimonial, com no
minimo 2 horas de antecedéncia, devidamente trajado;

4.9. O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente
com o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem

32

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

COORDENADORIA DE LICITACOES E  tur

leve e discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto),
bijuterias, calcados e perfumes discretos;

4.10. O fornecimento sera de forma parcelada.

5 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 — Dar plena e fiel execu¢do a contratacdo, respeitando todas as clausulas e condigdes
estabelecidas;

5.2 — Responsabilizar-se pelo deslocamento do profissional ao local da realizagdo do evento;

5.3 — Submeter previamente para escolha da Camara Municipal de Juiz de Fora imagens/fotos e
informagdes dos profissionais indicados para atender ao evento;

5.4 — Informar com antecedéncia & Assessoria de Cerimonial, o nome do profissional que atuard no
evento;

5.5 — Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades;
5.6 — Responsabilizar-se sobre quaisquer acidentes de trabalho na execugdo dos servigos;

5.7 — Assumir integral responsabilidade pela boa execucdo e eficiéncia dos servicos a serem
prestados, assim como pelos danos causados, direta ou indiretamente, decorrentes da realizago
desses;

5.8 — Retirar dos servicos, imediatamente, apds o recebimento da respectiva comunicagdo da
Camara Municipal, qualquer empregado seu que, a critério desta Casa, venha a demonstrar conduta
nociva ou incapacidade técnica;

5.9 — Responder inteiramente por todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais, seguro de acidentes, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servi¢os oriundos da contratacao;

5.10 — Fornecer aos seus profissionais todas as condigdes necessarias a execugdo dos servigos;

5.11 — Manter, durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas, devendo comunicar,
imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a prestagdo do servico, bem como,
reapresentar os documentos com o prazo de validade expirado;

5.12. Utilizar funcionarios habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos, no momento da
execu¢do da contratacdo, preferencialmente, com graduagdo em Eventos, Relagdes Publicas ou em
Comunicagdo Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho Regional, dentro do
prazo de validade, ou, no minimo, 2 anos de comprovada experiéncia, com trabalho reconhecido
pela eficiéncia;
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6 — DA CONTRATANTE:

6.1 — Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo dos servigos, inclusive,
permitir o livre acesso do profissional da prestadora de servico as dependéncias da Camara
Municipal;

6.2 — Comunicar a empresa contratada qualquer irregularidade na execugdo do servigo;
6.3 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

6.4 — Determinar a contratada as providéncias necessarias ao regular e efetivo atendimento do
objeto, bem como acompanhar e fiscalizar o empregado da prestadora de servico durante a
execucao;

7 — FISCALIZACAO

7.1 — A execugdo da Contratacdo sera acompanhada e fiscalizada pelo setor de Assessoria de
Cerimonial e Eventos Institucionais da Camara Municipal de Juiz de Fora;

7.2 — Ao fiscalizador caberdo as seguintes atribuicdes:
a) acompanhar a prestagao do servico, a fim de garantir sua correta execugio;

b) expedir Atestado de Fiscalizacdo dos servigos, tendo como base a nota fiscal/fatura apresentada
pela Contratada, que servird como instrumento de avaliagdo do cumprimento das obrigagdes
contratuais e constituird documento indispensavel para a liberacao dos pagamentos;

c) advertir a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo da
contratacdo, fixando-lhe prazo para sua regularizagdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas neste mesmo instrumento

8 — CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1 — O servigo contratado sera pago apos a realizagdo de cada evento;

8.2. As despesas decorrentes desta contratagdo correrdo a conta das dotagdes orcamentarias n°
01.122.0007.2100.3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiro - Pessoa Juridica.

8.3. O pagamento sera efetuado pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de
Juiz de Fora, creditado em favor da Contratada através de ordem bancaria contra a entidade
bancaria indicada na proposta e descrita abaixo, o qual ocorrera no prazo minimo de 05 (cinco) dias
uteis posteriores a apresentagdo da competente nota fiscal/fatura junto a Divisdo de Expediente da
Camara Municipal e, em anexo a esta, o Atestado de Fiscalizagdo emitido por servidor(a) lotado(a)
na Assessoria de Cerimonial e Eventos Institucionais, responsavel pela fiscalizagdo da contratagéo:

BANCO:

AGENCIA:
CONTA-CORRENTE:
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8.4. A nota fiscal/fatura devera estar acompanhada da prova de regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela Caixa Econdmica Federal; prova de
regularidade relativa a seguridade social, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e
prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

8.5. No caso do objeto estar em desacordo com as especificagdes ¢ demais exigéncias do Termo de
Referéncia, fica a Camara Municipal autorizada a efetuar o pagamento, em sua integralidade,
somente quando forem processadas as alteragcdes e retificacdes determinadas, sem prejuizo da
aplicagdo, a Contratada, das penalidades previstas no Termo de Referéncia e na legislacao
pertinente.

8.6. A Camara Municipal podera descontar do pagamento as importancias que, a qualquer titulo,
lhes sejam devidas pela Contratada, por for¢a da contratagdo.

8.7. Na hipotese prevista no subitem 8.5 ndo correrdo juros ou atualizagdes monetdrias de qualquer
natureza, sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades previstas na legislagdo pertinente.

8.8. Os documentos de cobranga deverao ser corretamente emitidos e, no caso de incorre¢do, serdo
devolvidos e o prazo para o pagamento contar-se-a da data de reapresentacao da nota fiscal/fatura.

8.9. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Camara Municipal, o pagamento sera
realizado acrescido de atualizacdo financeira, calculada a taxa de 0,5% (zero virgula cinco por
cento), pro rata die, calculada através da seguinte formula: [ = (TX/100) 365 EM=1x N x VP

Onde: I = Indice de atualizagio financeira

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual

EM = Encargos moratdrios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento
VP = Valor da parcela em atraso

8.10. Para a hipdtese definida no subitem 8.9, a Contratada fica obrigada a emitir fatura
suplementar, identificando, de forma clara, que se trata de valor pertinente a atualizagdo financeira
origindria de pagamento de fatura em atraso por inadimplemento da Camara Municipal.

8.11. A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada em inteira conformidade com as exigéncias
legais e contratuais, especialmente as de natureza fiscal.

9 - VIGENCIA

9.1. A Ata de Registro de Precos terd a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura;

9.2. Nos termos do Art. 15, §4°, da Lei Federal 8.666/93 e alteragdes posteriores, durante o prazo
de validade da Ata de Registro de Pregos, a Camara Municipal n3o sera obrigada a
aquisicdo/contratacdo, exclusivamente por seu intermédio, do objeto da Ata, podendo utilizar, para
tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, desse fato, caiba recurso ou indenizagdo
de qualquer espécie.
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10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. A licitante que deixar de entregar documentagcdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execucdo da contratagdo, comportar-se de modo inidoneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro
instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso, serd
descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia, bem como das demais
cominagdes legais.

10.2. O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da Contratada, garantida a prévia defesa, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sangdes
previstas nos arts. 86 e 87, da Lei n° 8.666/93:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa do valor contratado, em até:

a) 1% (um por cento) por 10 minutos de atraso na execugdo do objeto, de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, calculados sobre o valor da contratacdo, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, no caso de atraso superior a 30 minutos
no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo da contratagdo;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipdtese da Contratada,
injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos de
descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato e
mediante motivacdo da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada;

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

10.2.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica, por prazo ndo superior a 05 (cinco) anos, de acordo com o art. 7°, da Lei
n® 10.520/2002.

10.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
san¢do aplicada com base no inciso anterior.

10.3. A multa podera ser descontada do pagamento devido pela Camara Municipal a contratada, ou,
ainda, quando for o caso, devera ser paga por meio de guia propria — documento arrecadagado
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municipal — no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar da sua aplicagao.
11. CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

11.1. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

11.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

11.1.2. NAO RETIRAR A NOTA DE EMPENHO NO PRAZO ESTABELECIDO, SEM
JUSTIFICATIVA;

11.1.3. Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

11.1.4. Sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87, da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7°, da Lei n® 10.520, de 2002.

11.1.4.1. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 11.1.1, 11.1.2 ¢
11.1.3 sera formalizado por meio de despacho, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

11.1.5. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

11.1.5.1. Por razéo de interesse publico; ou
11.1.5.2. A pedido do fornecedor.

11.1.6. O cancelamento, pela Camara Municipal, de prego registrado, sera precedido de
regular processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e
da ampla defesa.

11.1.7. A comunicagdo do cancelamento de prego registrado serd formalizada pela Camara
Municipal, publicada no Orgao de Imprensa Oficial do Poder Legislativo municipal e divulgada no

site www.camarajf.mg.gov.br juntando-se o comprovante nos autos do presente registro de pregos.

Juiz de Fora, 24 de maio de 2023.

Kamila de Oliveira Ribeiro
Requisitante
Chefe de Cerimonial de Eventos Institucionais

Marcela Almeida dos Santos
Fiscalizadora
Assessora de Cerimonial de Eventos Institucionais

Aprovo o presente Termo de Referéncia

José Marcio Lopes Guedes
Presidente da Cimara Municipal de Juiz de Fora

37

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CHL)F

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA  twinitvuiititasus

Gpeie 26 Comnirmiea b Dok

COORDENADORIA DE LICITACOES E  tur

Hameran®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS i

ANEXO UNICO

MODELO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ
Mestre de Cerimonias

Pelo presente termo particular de autorizagdo de uso de imagem e voz, eu (NOME DO
PROFISSIONAL), autorizo a Camara Municipal de Juiz de Fora o uso gratuito da minha imagem
€ voz, que vierem a ser transmitidas e captadas por meio de fotografia e de gravagdo de audio e de
video, em decorréncia da participagdo, como mestre de cerimonias, a ser prestado de forma
(PRESENCIAL / VIRTUAL), no (NOME DO EVENTO), a ser realizado em (LOCAL e
DATA).

Assim, a referida participagdo, presencial ou virtual, podera ser transmitida e reproduzida
por todo o territério nacional e internacional, no todo ou em parte, de forma “ao vivo” ou gravada,
podendo ser reexibida a qualquer tempo ou ainda fixada sua imagem em qualquer veiculo de
comunicagdo (rddio, TV e internet com todas suas ferramentas e tecnologias existentes), e
reconheco ndo haver direito a ressarcimento, indenizag¢do ou outro tipo de retribui¢do para tanto.

, de de 202 .

Assinatura
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ANEXO II

MODELO DE PROCURACAQO

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023

.............................................................................................. , Inscrita no CNPJ sob o

14 SRR , sediada Na ..ooovveeeeieiiiee e , neste ato representada pelo (a)
S1(a8) oo s e e s e ee———— s eeeeeeeeeeir—— e e e e e ————— e e e e —————aaaan ,
residente € domiciliado NA .......eevvvieeiiieiiicieee e portador do documento
de identidade N° ......oooovvveiiiiiiiiiiiee, , expedido pela .....ccocvveiirciinciiiie, , inscrito no CPF sob
0 N it , detentor de amplos poderes para nomeagdo de representante para
substitui-lo em procedimentos licitatdrios, confere-os a
N ) s eeeeeeeen————ae e e e s eeeeeee———————a— ) ereeeeeererrereeeeeenirreeeeeeenaraaeeeeeanrrraees
..., residente € domiciliado NA .......cceeeeviiiiiiieiieeee e portador do documento de
identidade n°® .......ccccoviiiiniinenen, , expedido pela ......ccovceeviiiieiieiee , inscrito no CPF sob o
N ettt sree e , com o fim especifico de representar a outorgante perante a

Camara Municipal de Juiz de Fora, no Pregao Presencial n° 14/2023, PODENDO ASSIM
RETIRAR EDITAIS, PROPOR SEU CREDENCIAMENTO, OFERTAR LANCES
VERBAIS EM NOME DA REPRESENTADA, ASSINAR E APRESENTAR PROPOSTA
MANIFESTAR A INTENCAO DE RECORRER OU RENUNCIAR AO RECURSO E
AINDA ASSINAR ATAS, CONTRATOS, ATAS DE REGISTRO DE PRECOS, NOTAS DE
EMPENHO, QUAISQUER DECLARACOES., TERMOS DE RESPONSABILIDADE,
FIRMAR COMPROMISSOS, ENFIM, PRATICAR TODOS OS ATOS QUE SE FIZEREM
NECESSARIOS PARA O BOM E FIEL CUMPRIMENTO DO PRESENTE MANDATO.

.......................................... s veeeeennn A€ ciiiiiiieiiiieeenn. de 2023,

Outorgante (reconhecer firma)
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ANEXO III

MODELO DE DECLARACAO DE MICROEMPRESA (ME) OU DE EMPRESA DE
PEQUENO PORTE (EPP

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023

YN 111 o) (1T USSR , inscrita no CNPJ sob o
N% e e , por intermédio de seu representante legal Sr.
(B) et e e e , portador do Documento de Identidade
N e , Inscrito no CPF sob 0 n® ..ocovvvvviiiiiiiiiieee, DECLARA, sob as penas

da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagao COMO .......cceevveecriererienie e
(incluir a condicio da empresa: Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)
(art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei Municipal n° 12.211/2011) e que ndo esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

[l Declaramos possuir restrigio fiscal no(s) documento(s) de habilitagio e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n.°
123/2006 e Lei Municipal n® 12.211/2011, para regularizagdo, estando ciente que,
do contrario, decaira o direito a contratagdo, estando sujeita as sang¢des previstas no
art. 7° da Lei Federal n° 10.520/02.

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

* Declaracdo a ser emitida em papel timbrado, de forma que identifique a proponente.
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE PREENCHIMENTO
DOS REQUSITOS DE HABILITACAQO

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023

(NOME da EMPIeSA) ...ceeeveveeieriieiieiieieeieeeeeee e seeseeieens , CNPINn® e , sediada
NA et e e ere e eraeeareaan (endereco),  covieeieeeeee e
(cidade), .cocceovveeieiieieee e (Estado), declara, sob as penas da Lei, que preenche

plenamente os requisitos de habilitacdo estabelecidos no presente Edital do Pregao Presencial n°
14/2023, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, ¢ DECLARA ainda:

1 - Que nao foi declarada inidonea por ato do Poder Publico;
2 - Que nao esta impedida de transacionar com a Administragdo Publica;

3 - Que ndo foi apenada com rescisdo de contrato, quer por deficiéncia dos servicos prestados, quer
por outro motivo igualmente grave, no transcorrer dos ultimos 5 (cinco) anos;

4 - Que ndo incorre nas demais condi¢gdes impeditivas previstas no art. 9° da Lei Federal n°
8.666/93 consolidada pela Lei Federal n® 8.883/94;

5 - E que, se responsabiliza pela veracidade e autenticidade dos documentos oferecidos,
comprometendo-se a comunicar a CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA a ocorréncia de
quaisquer fatos supervenientes impeditivos da habilitacdo, ou que comprometam a idoneidade da
proponente, nos termos do artigo 32, paragrafo 2°, e do artigo 97 da Lei 8.666/93, e suas alteragoes.

Data: ..o
ASSINALUTA ©oeeiiiiiiiee et e e e eeereeeeeeeeeraaeeeas
Nome do Declarante: ........cccocvveeeveveeeeieeeeiieeeieeee e
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ANEXO V

MODELO DA PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023

Proposta comercial que faz a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
, inscrigao estadual n° , estabelecida  na
, visando o “Registro de Precos para futuras e eventuais
contratagdes de empresa especializada em Servigos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de
Cerimoénias, sob demanda, de acordo com as especificagdes, quantidades, prazos e condigdes
previstas neste Edital e seus anexos.”.

Item Especificaciao Quant. Unid. Valor Unitario | Valor Total
Servigos de Cerimonial —
1 Fornecimento de Mestre de 600 Horas R$ R$
Cerimonias
e Prazo de Validade da Proposta: dias
e Valor Global da Proposta: R$ ( )

Declaramos ter pleno conhecimento das exigéncias do Edital e do objeto licitado e estarmos de
acordo com os termos do mesmo e que acatamos suas determinacgdes, bem como informamos que
nos precos propostos estdo incluidos todos os custos, tais como as despesas com impostos, taxas,
frete, carga, descarga e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto desta
licitagdo.

Dados da Empresa:
Razao Social:
CNPI:

Inscri¢ao Estadual:
Endereco:
Fone:
E-mail:
CEP:
Cidade:
Estado:

Dados Bancarios:
Nome do Banco:
N° do Banco:
N° da Agéncia:
N° da Conta:
Local e Data:
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Dados do Representante Legal:
Nome completo
Estado civil
Profissao

CPF:
Documento de identidade (RG)
Domicilio e cargo do representante legal da empresa encarregado, nos termos do contrato social da
assinatura do documento de contratagdo do Pregéo

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA
JURIDICA — INCISO XXXIII DO ART. 7° DA CF/88

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023

.............................................................................................. , inscrito no CNPJ
N% e , por intermédio de seu representante legal o(a)
ST(A) 1eeereeeriereeierter et erteere e s b e s tae s taesraesre e b e e b e e b e e b e e b e esaesaaenraens , portador da Carteira de Identida-
den® oo, €doCPEF N oo , DECLARA, sob as penas da

Lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Repiblica,
que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

Assinatura, qualificagdo e carimbo
(representante legal)

(Observagdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VII

MINUTA — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N° 1814/2023
PREGAO PRESENCIAL N° 14/2023
VALIDADE: 12 (DOZE) MESES

ATA DE REGISTRO DE PRECOSN°® _/

A CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA, com sede na cidade de Juiz de Fora, Estado de
Minas Gerais, na Rua Halfeld n® 955, Centro, com CNPJ n° 20.431.334/0001-27, denominada
simplesmente:  CAMARA MUNICIPAL, neste ato representada por seu Presidente
, nos termos do artigo 15 da Lei Federal n® 8.666/93 de 21 de junho
de 1993, com as altera¢Ges nela inseridas pela Lei Federal n°.8.883 de 09 de junho de 1994,
observadas, ainda, o resultado do Pregao Presencial n° 14/2023, REGISTRO DE PRECOS, em
conformidade com o Ato Municipal n°® 167/2013, Lei Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
Decreto Municipal n° 7.596, 25 de outubro de 2002, no que couber, Ato n° 63, de 29 de junho de
2005 e, subsidiariamente, a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, com as modificagdes
introduzidas por leis posteriores, a Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada
pela Lei Complementar n° 147, de 7 de agosto de 2014, Lei Estadual n°® 20.826, de 31 de julho de
2013, Lei Municipal n® 12.211, de 10 de janeiro de 2011, Lei Municipal 10.214/2002, a qual dispde
sobre normas especificas em matéria de licitacdo e contratos administrativos no ambito do
Municipio de Juiz de Fora, Decreto Executivo Municipal 7962/2003, que regulamenta o
funcionamento, no ambito do Municipio de Juiz de Fora, do Sistema de Registro de Pregos - SRP,
e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposi¢des de direito privado, conforme consta do Processo Licitatério n°
1814/2023, firmam a presente Ata de Registro de Precos, mediante as condigdes a seguir
pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Registro de Pregos para futuras e eventuais contratacdes de empresa especializada em
Servigos de Cerimonial — Fornecimento de Mestre de Cerimoénias, sob demanda, de acordo com as
especificacdes, quantidades, prazos e condigdes previstas nesta ARP.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS REGISTRADOS

2.1 - O prego dos itens da empresa classificada em primeiro lugar, encontra-se indicado no quadro
abaixo, observando a Proposta Comercial apresentada pela mesma:

EMPRESA VENCEDORA: , inscrita no CNPJ n°® ,
com sede na , Bairro , CEP , a seguir
denominada FORNECEDOR, neste ato representada por Sr. (a) ,
portador(a) da Cédula de Identidade n° e inscrito(a) no CPF n°
Item |Quantidade/ | Descricao | Valor | Valor Total

45

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CHLIF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA  twinitvuiititasus

Gpeie 26 Comnirmiea b Dok

COORDENADORIA DE LICITACOES E rur
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS .

horas Unitario
RS R$
— E— E— P G B R G

Segundo a ordem de classificagdo do item acima, as empresas que aceitaram executar o objeto da
presente Ata nas mesmas condigdes e precos propostos pelo primeiro classificado, foram:
Classificagdo Empresa Itens

20

30

2.2 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo a conta da dotacdo orcamentaria n°
01.122.0007.2100.3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiro — Pessoa Juridica.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

3.1 - Homologado o resultado da licitacao pelo Presidente da Camara Municipal de Juiz de Fora, os
fornecedores classificados serdo convocados para assinar a Ata de Registro de Precos, dentro do
prazo e condigdes estabelecidos no instrumento convocatorio, podendo o prazo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, quando solicitado pelo Fornecedor ¢ desde que ocorra motivo justificado
aceito pela CaAmara Municipal.

3.1.1 - E facultado 2 CAmara Municipal, quando o convocado nio assinar a Ata de Registro
de Precos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

3.2 — A Ata de Registro de Pregos implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, depois de cumpridos os requisitos de publicidade.

3.2.1 — A recusa injustificada do Fornecedor classificado em assinar a ata, dentro do prazo
estabelecido, ensejara a aplicagcdo das penalidades legalmente estabelecidas.

3.3 - A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pela Camara Municipal
mediante Nota de Empenho, conforme o art. 62 da Lei n°® 8.666/93.

3.3.1 - Copia da Nota de Empenho devera ser anexada ao processo de administracdo da Ata
de Registro de Pregos.

3.3.2 - DEPOIS DE HOMOLOGADO O RESULTADO DESTE PREGAO, O
FORNECEDOR REGISTRADO, DURANTE A VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS, SERA CONVOCADO PELA COORDENADORIA DE LICITACOES E
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GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS, A CRITERIO DA CAMARA MUNICIPAL E
OBEDECIDA A ORDEM DE CLASSIFICACAO, PARA RETIRAR A NOTA DE
EMPENHO, DENTRO DO PRAZO DE 5 (CINCO) DIAS UTEIS, SOB PENA DE DECAIR
O DIREITO A CONTRATACAQ, SEM PREJUIZO DAS SANCOES PREVISTAS NESTE
EDITAL, VEDADA A ASSINATURA DA NOTA DE EMPENHO FORA DO PRAZO DE

VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS, CONFORME ART. 11, § 4°, DO ATO
MUNICIPAL N° 167/2013, QUE REGULAMENTA O SISTEMA DE REGISTRO DE

PRECOS NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA.

3.4 — O Fornecedor da Ata de Registro de Precos sera obrigado a atender todos os pedidos
efetuados durante a vigéncia desta, mesmo que o término da contratagdo dele decorrente estiver
previsto para data posterior a do seu vencimento.

3.5 - A Camara Municipal tem a faculdade de firmar termo contratual, a partir e durante a
vigéncia da Ata de Registro de Precos, nos termos preceituados na legislagdo especifica ou,
conforme o caso, executar a aven¢a com fundamento no art. 62 da Lei 8.666/93.

3.6. A empresa contratada fornecerd, todas as vezes que a Camara Municipal requisitar, via ordem
de servigo, até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do evento, um profissional tecnicamente
preparado para exercer a funcdo de Mestre de Cerimdnias, a critério do contratante, nos locais e
horarios a serem designados pela contratante, durante o periodo de funcionamento da Camara, de
segunda a sexta-feira, de 8h as 18h, e na sexta feira de 8h as 17h, podendo ter o horario estendido
no caso de sessdes ordinarias e extraordinarias.

3.6.1. O Mestre de Cerimodnia devera autorizar o uso de sua imagem € voz, nos termos do
“Modelo de Autorizacdo de Uso de Imagem e Voz”, conforme “ANEXO UNICO” da Ata de
Registro de Precos.

3.7. O Mestre de Cerimoénias deverd, preferencialmente, ter graduacdo em Eventos, Relagoes
Publicas ou em Comunica¢do Social e apresentar certiddo de registro no respectivo Conselho
Regional, dentro do prazo de validade. Caso ndo possua os requisitos anteriormente mencionados,
sera necessario que tenha, no minimo, 2 (dois) anos de comprovada experiéncia, comprovada
através de gravagoes (videos de eventos) em que seja possivel verificar a qualidade do profissional;

3.8. O Mestre de Cerimonias devera narrar o roteiro preparado pelo Chefe do Cerimonial,
garantindo a ordem e o ritmo da cerimoénia;

3.9. O Mestre de Cerimonias devera seguir rigorosamente o roteiro redigido pelo Chefe de
Cerimonial, ndo sendo permitida a alteracdo do texto sem o consentimento do redator;

3.10. Colaborar na confirmagao de presengas de autoridades e no preenchimento de nominatas;
3.11. Participar de reunides pré-evento;

3.12. O Mestre de Cerimonias devera ser dotado das seguintes caracteristicas: boa postura vocal e
fisica; discri¢do; sobriedade e compromisso ético; ter iniciativa propria para contornar situagdes

inesperadas; boa apresentacdo; ter conhecimento das regras protocolares e do cerimonial ptblico; e
possuir equilibrio emocional;
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3.13. Comparecer ao local de realizagdo do evento, apresentando-se ao Chefe de Cerimonial, com
no minimo 2 (duas) horas de antecedéncia, devidamente trajado;

3.14. O traje para o profissional do sexo masculino devera ser passeio completo, preferencialmente
com o terno escuro, camisa clara e gravata. Para mulheres, devem apresentar-se com maquiagem
leve e discreta, unhas bem-feitas, cabelos arrumados, vestuario escuro (preferencialmente preto),
bijuterias, calgados e perfumes discretos;

3.15. O fornecimento sera de forma parcelada.
CLAUSULA QUARTA - DA AUTORIZACAO PARA FORNECIMENTO

4.1 - A contratagao do objeto da presente Ata de Registro de Pregos serd autorizada, em cada caso,
pelo Presidente da CAmara Municipal, sendo obrigatorio informar ao Pregoeiro os quantitativos
das contratagoes.

4.1.1 - A emissdo das Notas de Empenho, sua retificagdo ou cancelamento, total ou parcial
sera igualmente autorizado pelo Presidente da Camara Municipal, ou a quem este delegar a
competéncia para tanto.

CLAUSULA QUINTA - DA VALIDADE DA ATA

5.1 - A Ata de Registro de Pregos tera a validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
sua assinatura.

5.2 - Nos termos do Art. 15, §4° da Lei Federal 8.666/93 ¢ alteragdes posteriores, e Art. 15 do Ato
Municipal n°® 167/2013, durante o prazo de validade da Ata de Registro de Precos, a Camara
Municipal ndo sera obrigada a contratacdo, exclusivamente por seu intermédio, do objeto da Ata,
podendo utilizar, para tanto, outros meios, desde que permitidos em lei, sem que, desse fato, caiba
recurso ou indenizagdo de qualquer espécie a sociedade empresaria detentora.

5.3 — Os quantitativos mencionados sdo apenas para efeito de limites maximos. A CAmara
Municipal reserva-se no direito de contratar as quantidades conforme sua necessidade durante o
periodo de vigéncia da referida Ata.

5.4 - Em cada contratacdo decorrente desta Ata, serdo observadas, quanto ao preco, as clausulas e
condicdes constantes do Edital do Pregdo Presencial n® 14/2023, que a precedeu e integra o
presente instrumento de compromisso, independente de transcri¢ao, por ser de pleno conhecimento
das partes.

CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

6.1 — O Fornecedor respondera por todo e qualquer dano provocado a Camara Municipal, seus
servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissoes de sua responsabilidade, a qual ndo podera
ser excluida ou atenuada em fungdo da fiscalizagdo ou do acompanhamento exercido pela Camara
Municipal, obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das
multas e demais penalidades previstas na presente Ata.

48

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CHLIF

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA  twinitvuiititasus

Gpeie 26 Comnirmiea b Dok

COORDENADORIA DE LICITACOES E riur
GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS .

6.2 - Para os efeitos desta clausula, dano significa todos e quaisquer 6nus, despesa, custo, obrigagdo
ou prejuizo que venha a ser suportado pela Camara Municipal, decorrente do ndo cumprimento,
ou do cumprimento deficiente, pelo Fornecedor, de obrigagdes a ela atribuidas contratualmente ou
por forca de disposicdo legal, incluindo, mas ndo se limitando, a pagamentos ou ressarcimentos
efetuados pela Camara Municipal a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos,
despesas processuais, honorarios advocaticios e outros.

6.3 - Se qualquer reclamagdo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de
obrigagdes definidas como de responsabilidade do Fornecedor for apresentada ou chegar ao
conhecimento da CAmara Municipal, esta comunicara ao Fornecedor, por escrito, para que tome
as providéncias necessarias a sua solucdo, diretamente, quando possivel, a qual ficara obrigada a
entregar 8 Camara Municipal a devida comprovagdo do acordo, acerto, pagamento ou medida
administrativa ou judicial que entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for
assinalado. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pelo Fornecedor ndo o eximem
das responsabilidades assumidas perante a Cimara Municipal, nos termos desta clausula.

6.4 - Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser
exigidas da Cimara Municipal, nos termos desta clausula, deverdo ser pagos pelo Fornecedor,
independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a Cimara
Municipal, mediante a adogao das seguintes providéncias:

a) dedugao de créditos do Fornecedor;
b) medida judicial apropriada, a critério da CaAmara Municipal.

CLAUSULA SETIMA - DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE
PRECOS.

7.1 - Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos precgos
praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados, cabendo ao
Pregoeiro promover as negociagdes junto aos fornecedores, observadas as disposi¢des contidas na
alinea “d” do inciso II do caput do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.2 - Quando o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o Pregoeiro convocard o Fornecedor para negociar a redu¢do dos pregos aos
valores praticados pelo mercado.

7.2.1 - O Fornecedor que ndo aceitar reduzir seus precos aos valores praticados pelo
mercado sera liberados do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

7.2.2 - A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificacdo original.

7.3 - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o Fornecedor ndo
puder cumprir o compromisso, a Camara Municipal podera:

7.3.1 - liberar o Fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicac¢ao ocorra antes do

pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e
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7.3.2 - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociagao.

7.3.2.1 - Ndo havendo éxito nas negociagdes, a Camara Municipal devera proceder a
revogacdo da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratagao
mais vantajosa.

7.4 - O registro do fornecedor sera cancelado quando:
7.4.1 - descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;
7.4.2 - ndo retirar a nota de empenho no prazo estabelecido, sem justificativa;

7.4.3 - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

7.4.4 - sofrer sancdo prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de
1993, ou no art. 7° da Lei n° 10.520, de 2002.

7.4.4.1 - O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos subitens 7.4.1, 7.4.2 e
7.4.3 sera formalizado por meio de despacho, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

7.4.5 - O cancelamento do registro de pregos poderd ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

I - por razao de interesse publico; ou
II - a pedido do fornecedor.

7.4.6 - O cancelamento, pela Camara Municipal, de preco registrado, sera precedido de
regular processo administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditorio e
da ampla defesa.

7.4.7 - A comunicagao do cancelamento de prego registrado serd formalizada pela Camara
Municipal, publicada no Orgédo de Imprensa Oficial do Poder Legislativo municipal e divulgada no
site www.camarajf.mg.gov.br. juntando-se o comprovante nos autos do presente registro de precos.

CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1 - A licitante que deixar de entregar documentacdo exigida para o certame, apresentar
documentagdo falsa, ensejar o retardamento da execucdo do objeto do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar a execugdo da contratacdo, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, deixar de assinar a Ata de Registro de Precos, ndo celebrar o Contrato ou outro
instrumento correspondente quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ficara
impedida de licitar e contratar com o Municipio de Juiz de Fora e, se for o caso, sera
descredenciada do Cadastro Geral de Licitantes do Municipio de Juiz de Fora - CAGEL , pelo prazo
de até 5 (cinco) anos, além do impedimento de licitar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
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Municipios, sem prejuizo das multas previstas neste Ata de Registro de Precos, bem como das
demais cominacdes legais.

8.2. O ndo cumprimento de qualquer obrigagdo assumida em decorréncia deste contratagdo, por
parte da Contratada, podera ensejar a aplicagdo das seguintes sang¢des previstas nos arts. 86 ¢ 87
da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa:

8.2.1 - Adverténcia;
8.2.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do
descumprimento contratual:

a) 1% (um por cento) por 10 minutos de atraso na execucdo do objeto, de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, calculados sobre o valor da contratagdo, por
ocorréncia;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor da contratacdo, no caso de atraso superior a 30
minutos no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdo da contratagio;

¢) 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagdo, na hipotese de a CONTRATADA,
injustificadamente, desistir da contratagdo ou der causa a sua rescisdo, bem como nos demais casos
de descumprimento contratual, quando a Camara Municipal, em face da menor gravidade do fato
e mediante motivagao da autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

d) 20% (vinte por cento) sobre o valor global de sua proposta no caso da licitante deixar de
assinar a Ata de Registro de Pregos, ndo celebrar o Contrato ou outro instrumento correspondente
quando convocada dentro do prazo de validade de sua proposta.

8.2.3 - Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até¢ 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
edital e das demais cominagdes legais, conforme art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

8.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da
sancao aplicada com base no inciso anterior.

8.3 — O valor das multas aplicadas, ap6s regular processo administrativo, serd descontado do paga-
mento devido pela CAmara Municipal ou podera ser pago por meio de guias proprias, no prazo de

até 5 (cinco) dias uteis a contar do recebimento da notificagdo para o pagamento.

8.3.1 - A multa aplicada sera preferencialmente descontada da remunerag@o devida e somen-
te serd expedida guia propria para recolhimento caso:

a) ndo haja valor devido pela Camara a contratada; ou
b) o valor da multa supere o valor devido pela Camara.
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84 - As sangdes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderdo ser aplicadas
cumulativamente, ap6s regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos
principios do contraditério e da ampla defesa.

8.5 - As multas e sancdes previstas nesta Ata de Registro de Pregos ndo tém carater compensatorio,
sendo que o seu pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparacdo de
eventuais danos, perdas ou prejuizos causados a Camara Municipal por atos comissivos ou
omissivos de sua responsabilidade.

8.6 - As sangdes previstas poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente, a critério do
Presidente da Camara Municipal, se entender a justificativa apresentada pela CONTRATADA
como relevante.

CLAUSULA NONA - DAS IMPUGNACOES AOS PRECOS REGISTRADOS

9.1 - A impugnagdo aos precos registrados, em razdo da incompatibilidade destes com os pregos
praticados no mercado, podera ser interposta por qualquer cidaddo, durante a vigéncia desta Ata,
devendo atender aos seguintes requisitos de admissibilidade:

9.1.1 - Ser por escrita e protocolizada na Coordenadoria de Licitacdes e Gestdo de
Contratos e Convénios — situada na Rua Marechal Deodoro n°® 722, 2° andar, com o servidor
Felipe Loures Nunes - Pregoeiro, no horario de 8 as 12 horas e de 14 as 18 horas, de segunda a
quinta-feira, sendo na sexta-feira até as 17 horas.

9.1.1.1 - A Camara Municipal ndo se responsabilizara por impugnagdes enderecadas via
postal ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima e que, por
isso, ndo sejam protocolizadas na vigéncia da Ata de Registro de Precos.

9.1.2 - Ser dirigida ao Pregoeiro da CaAmara Municipal, responséavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo desta Ata, que, cumpridos os requisitos de admissibilidade, decidira a respeito,
devendo, uma vez comprovada a procedéncia do pedido, tomar, inicialmente, conforme o caso, as
medidas constantes do subitem 11.5 do Edital.

9.1.2.1 - A decisdo do Pregoeiro da CaAmara Municipal sera enviada ao impugnante via
correio eletronico ou via postal.

9.1.3 - Conter o nimero da Ata de Registro de Pregos a qual se refere, com a descri¢ao do
objeto e a identificacdo do(s) item(s) cujo(s) prego(s) esteja(m) sendo impugnado(s);

9.1.4 - Conter o nome completo, a qualificacdo, copia do documento de identidade e do
Cadastro de Pessoa Fisica e o endere¢o do impugnante;

9.1.5 - Conter provas da incompatibilidade do preco impugnado, por meio de pesquisa
atualizada do mercado.

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1 - O gerenciamento ¢ fiscalizagdo desta Ata serdo realizados pelo Pregoeiro da Camara
Municipal, conforme Art. 3°, inc. IV do Ato 167/2013 da Mesa Diretora da Camara Municipal.
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10.2 - A execucdo da contratagdo, nos termos do art. 67, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes poste-
riores, deverdo ser acompanhadas e fiscalizadas pela Diretoria Administrativa, por meio de servidor
nomeado para o cargo de Diretor Administrativo Adjunto, para o fiel cumprimento da fungao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS COMUNICACOES

11.1 - As comunicagdes entre as partes contratadas, relacionadas com o acompanhamento e
controle do presente instrumento serao feitas sempre por escrito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PROTECAO E TRANSMISSAO DE
INFORMACAO, DADOS PESSOAIS E/OU BASE DE DADOS

12.1 - A Contratada obriga-se ao dever de prote¢ao, confidencialidade e sigilo de toda informacao,
dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em razdo de licenciamento ou da
operagdo dos programas/sistemas, nos termos da Lei n° 13.709/2018, suas alteragdes e
regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no presente instrumento
contratual.

12.2 - A Contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas suficientes visando
a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacdo, dados pessoais e/ou base
de dados a que se tenha acesso a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos
acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra
forma de tratamento ndo previstos.

12.3 - A Contratada deve assegurar-se de que seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de
servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagao
e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo.

12.4 - A Contratada ndo podera utilizar-se de informacgao, dados pessoais e/ou base de dados a que
tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

12.5 - A Contratada ndo podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagao
escrita, informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso em razdo do
cumprimento do objeto deste instrumento contratual.

12.5.1 - A Contratada obriga-se a fornecer informagao, dados pessoais e/ou base de dados
estritamente necessarios caso quando a transmissdo autorizada a terceiros durante o cumprimento
do objeto descrito neste instrumento contratual.

12.6 - A Contratada fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e copias que
contenham informagdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a
execucdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da ocorréncia de qualquer uma das hipoteses de extingdo da contratagao,
restando autorizada a conservagdo apenas nas hipoteses legalmente previstas.

12.6.1 - A Contratada ndo sera permitida deter copias ou backups, informagdo, dados

pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucdo do cumprimento do objeto
deste instrumento contratual.
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12.6.1.1 - A Contratada devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou
posse em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo nao haja
necessidade de realizar seu tratamento.

12.7 - A Contratada devera notificar, imediatamente, a Contratante no caso de vazamento, perda
parcial ou total de informagéo, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.1 - A notificagdo ndo eximira a Contratada das obrigagdes e/ou sangdes que possam
incidir em razdo de perda de informacdo, dados pessoais e/ou base de dados.

12.7.2 - A Contratada que descumprir nos Termos da Lei n® 13.709/2018 suas alteracdes e
regulamentagdes posteriores, durante ou apds a execucdo do objeto descrito no presente
instrumento contratual fica obrigado a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e
qualquer dano e/ou prejuizo sofrido, incluindo sang¢des aplicadas pela autoridade competente.

12.8 - A Contratada fica obrigada a manter preposto para comunica¢do com Contratante para os
assuntos pertinentes a Lei n. 13.709/2018 suas alteracdes e regulamentagdes posteriores.

12.9 - O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obrigagdes descritas na presente clausula,
permanecerdo em vigor apos a extingdo das relagdes entre a Contratada e a Contratante, bem como,
entre a Contratada e os seus colaboradores, subcontratos, consultores e/ou prestadores de servigos,
sob pena das sangdes previstas na Lei n° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacdes
posteriores, salvo decisdo judicial contraria.

12.10 - O nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta clausula sujeitara a
Contratada a processo administrativo para apuracdo de responsabilidade e, consequente, sangao,
sem prejuizo de outras cominagdes civeis e penais.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Integram esta Ata o edital do Pregido Presencial n°® 14/2023, seus anexos ¢ a proposta dos
fornecedores classificados no certame supranumerado.

13.2 - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 8.666/93 ¢ alteracdes
posteriores, pelos Decretos Municipais n° 7.596/2002 e n°® 7.962/2003 no que couber, Ato n°
167/2013, Lei n° 10.520/2002 e demais normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-30 os
principios gerais de Direito.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1 - Fica eleito o foro da Comarca de Juiz de Fora, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes da presente Ata de Registro de Pregos, valendo esta
clausula como rentncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a
ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam a presente Ata de Registro de
Precos.

Juiz de Fora, de de 2023.

CAMARA MUNICIPAL

EMPRESA

55

Rua Marechal Deodoro, n° 722 - 2° andar Fone: (32) 3250- 2928
36.015.460 — Juiz de Fora — Minas Gerais — Brasil

Home Page: www.camarajf.mg.gov.br



http://www.camarajf.mg.gov.br/

CHL)F

CAMARA MUNICIPAL DE JUIZ DE FORA  twinitvuiititasus

Gpeie 26 Comnirmiea b Dok

COORDENADORIA DE LICITACOES E  tur

Hameran®

GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS i

ANEXO UNICO

MODELO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ
Mestre de Cerimonias

Pelo presente termo particular de autorizagdo de uso de imagem e voz, eu (NOME DO
PROFISSIONAL), autorizo a Camara Municipal de Juiz de Fora o uso gratuito da minha imagem
€ voz, que vierem a ser transmitidas e captadas por meio de fotografia e de gravagdo de audio e de
video, em decorréncia da participagdo, como mestre de cerimonias, a ser prestado de forma
(PRESENCIAL / VIRTUAL), no (NOME DO EVENTO), a ser realizado em (LOCAL e
DATA).

Assim, a referida participagdo, presencial ou virtual, podera ser transmitida e reproduzida
por todo o territério nacional e internacional, no todo ou em parte, de forma “ao vivo” ou gravada,
podendo ser reexibida a qualquer tempo ou ainda fixada sua imagem em qualquer veiculo de
comunicagdo (rddio, TV e internet com todas suas ferramentas e tecnologias existentes), e
reconheco ndo haver direito a ressarcimento, indenizag¢do ou outro tipo de retribui¢do para tanto.

, de de 202 .

Assinatura
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